OH 1 Terbat
!‘i{zj Lgdjp Khusus UntLirngie:an Edukasi

CORETAX o
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PENGENALAN CORETAX Khusus Un:cl;ekrﬁsgtjiﬁan Edukasi

Coretax merupakan sistem administrasi layanan Direktorat Jenderal Pajak yang
memberikan kemudahan bagi wajib pajak. Sistem ini dirancang dengan
mengedepankan fungsionalitas.

Coretax mengintegrasikan berbagai layanan yang selama ini telah disediakan DJP
seperti layanan pada DJP Online, e-Nofa, pembayaran, Eol, dan lainnya dengan
menyatukan layanan tersebut ke dalam menu dan submenu pada Portal Wajib Pajak.

Coretax memiliki 2 (dua) tampilan yaitu untuk petugas pajak dan wajib pajak.

Untuk Wajib Pajak, tersedia Portal Wajib Pajak yang memberikan kemudahan
pembuatan Akun Wajib Pajak dalam rangka memberikan kenyamanan akses layanan
digital terintegrasi dan terpersonalisasi sesuai dengan kebutuhan wajib pajak.

CwRE




PENGENALAN CORETAX Khusus Un:cl;ekrﬁsgtjiﬁan Edukasi

@ PN Melalui Akun Wajib Pajak, pelaksanaan hak dan pemenuhan kewajiban wajib pajak
@@@ seperti pendaftaran, pembayaran, pelaporan dan berbagai pengajuan permohonan
Ne” dapat dilakukan secara digital, borderless, termonitor, dan terintegrasi.

@ Saat ini Coretax tersedia dalam bentuk purwarupa/prototipe, namun tampilan akhir

Eﬂ Coretax tidak akan jauh berbeda dengan tampilan yang akan Bapak/lbu akses saat
ini.

@ Coretax dipersiapkan tersedia dalam 2 (dua) bahasa vyaitu Bahasa Inggris
A & dan Bahasa Indonesia.

CwRE




MANAJ EM EN AKSES Khusus Un:cl;ekrﬁsgtjiﬁan Edukasi

@ Coretax  berupaya  mengedepankan keamanan  dan

kenyamanan penggunaan Akun Wajib Pajak, sehingga hanya

wajib pajak/pengurus/kuasa yang berhak yang dapat

mengakses akun masing-masing.

@ Tidak ada penggunaan satu akun secara bersama yang

3e]3¢)
3e]3¢)

berimplikasi tidak dimungkinkan lagi sharing password.

—



MANAJ EM EN AKSES Khusus Un:cl;ekrﬁsgtjiﬁan Edukasi

@ Ketentuan Akses Manajemen yang disiapkan Coretax sebagai berikut:

=}
.io (o TAY Wajib Pajak Orang Pribadi (WP OP) di dalam Portal Wajib Pajak dapat
(N .0

n - berperan sebagai diri sendiri atau sebagai Wakil/Pengurus/Kuasa

Wajib Pajak sesuai dengan role access yang diberikan.

Pelaksanaan hak dan kewajiban oleh wajib pajak Badan dan/atau Instansi Pemerintah hanya
dilakukan melalui WP OP yang ditunjuk sebagai PIC Utama atau dapat juga dapat dilakukan oleh
Wakil/Kuasa/PIC TKU yang telah diberikan akses.

Wajib Pajak Badan dan/atau Instansi Pemerintah hanya dapat menunjuk 1 (satu) PIC Utama.

PIC Utama dapat memberikan akses sesuai kebutuhan kepada wakil dan/atau kuasa. PIC Utama

juga dapat menunjuk dan memberikan akses sesuai kebutuhan kepada PIC untuk Tempat

Kegiatan Usaha (PIC TKU).




M di PERSIAPAN MENGAKSES CORETAX Terbatas
SUE u J p PADA SAAT SMO Khusus Untuk Kegiatan Edukasi

Wajib pajak melakukan pemadanan NIK-NPWP atau
memperoleh NPWP dalam format 16 digit.

' KARTU TANDA PENDUDUK
ﬁ REPUBLIK INDONESIA
—_—— Y ——————————

123.456.789.0-999.999




PERSIAPAN MENGAKSES CORETAX Terbatas
PADA SAAT SMO Khusus Untuk Kegiatan Edukasi

Wajib pajak memastikan akun layanan perpajakan saat ini
(DJIP Online) aktif dan pastikan data pada DJP Online berikut
lengkap, update, dan valid

i |ldentitas Utama WP
L‘djp Nomor Ponsel kontak WP

Alamat email WP

ldentitas Penanggung Jawab (PIC Utama) berupa email
dan nomor ponsel aktif

Data Daftar WP Cabang (Tempat Kegiatan Usaha/TKU)

0 00 0¢

Dokumen Pendirian

—



Aktivitas 1 — Aplikasi MTRA

* Laman Login
* Role Akses
 Digital Certificate

« Penggantian PIC

* Penambahan hak akses Pegawai
 Penambahan Kuasa

* Pendaftaran kuasa oleh Pemberi Kuasa
* Pencabutan Kuasa

www_pajak.go.id



AKTIVITAS 0

(' PAPARAN )

PENJELASAN UMUM

LAMAN LOGIN, ROLE ACCESS, DIGITAL CERTIFICATION




AKTIVITAS @

LAMAN LOGIN




CTAS Portal Login
Username
@ | Username
Password
e Password =
Language

9 en-US

o & Enter Captcha

Remember My Login Reset Password?

Don't have an account?l New Registration | [ b

Digital Access Request | C

2 Hal pertama dilakukan:

Ui W N —

Laman Login

“Reset Password”

digunakan oleh WP yang sudah memiliki akses
DJPOnline.

“New Registration”
digunakan oleh WP yang belum memiliki NPWP.

“Digital Access Request”
digunakan oleh WP yang sudah memiliki NPWP namun
belum memiliki akses DJPOnline.

Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit
Password sesuai dengan kata sandi Coretax
Language untuk memilih bahasa (en-US/ id-ID)
Kode keamanan (Captcha)

Login

R www.pajak.gn.id



Laman Login

@ ' 'dJ p PT NYA RAKA

I8 Informasi

WP NYA RAKA

\

1

1

Bagi WP yang telah i
memiliki akses laman i
DJPOnline, i
tautan terkait “Reset I
Password” pertama kali |
]

1

1

1

1

1

1

1

1

1

I'

Tampllkan NPWP

012345678910000/0012345678910000 akan dikirimkan ke email

yang tercantum pada
kolom informasi DJP
Online.

0012345678910000000000 i s KO Gl v

raka@ptnyaraka.co.id }' m

No Telp 081818181888

Email

o ———————

R www.pajak.qn.id



wdjp

0012345678910000

PT NYA RAKA

Informasi Rincian

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informas Umum

s v 0 "
UbDiek Malak Bum ¢

|

Bangunan (PBB)

Surat Pemberitahuan (SPT) ~

0 0 00

(58 Version: 1.1.2-build-1672

1d-1D

v

Pembayaran ~ | Buku
Besar

DO QI @

Taxpayer 360-Degree Overview

Name

Taxpayer Identification Number
Main Activity

Taxpayer Type

Taxpayer Category

TIN Status

Date Registered

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes
Status

Taxable Person for VAT Purposes
Appointment Date

o

Layanan Wajib Pajak ~

Pengenalan Menu

10

0012345678910000 PT NYA RAKA

Manajemen akses ~

Versi aplikasi [6]

Pemilihan bahasa [7]

lkon dokumen masuk [8]

lkon notifikasi [9]

Username yang sedang login [10]
Informasi login terakhir [11]

Log off/ keluar dari aplikasi [12]

1)

12)

v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~

yang

sering
diajukan

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Setelah login, akan ditampilkan halaman muka (landing page) yang berisi Profil
Wajib Pajak, menu-menu coretax dan informasi dalam aplikasi yang meliputi:

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Aplikasi B

www_pajak.go.id



|_,djp (el Version: 1.1.2-build-1672 id-ID [j“ Ql ® 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak * | Manajemen akses ~

Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~

Faktur Besar yang
sering
diajukan
16
0012345678910000 :
T NYA RAKA Taxpayer 360-Degree Overview
Informasi Rincian .
Ikhtisar Profil Wajib Pajak Name '/’ ---------------------------------------------------------------------------------- K
Informasi Umum Taxpayer Identification Number : . . o . ]
Alamat —— i Menuyang akan.dlprakt|kkan dalam modul ini masih terbatas pada: i
Betall kontal i 13 Portal, profil WP dan perubahan data :
St o Vexpayar Typa ! 14 e-Faktur, pembuatan faktur pajak PPN i
Obiek Pajak Bumi dat Taxpayer Category E 15 eBupot, pembuatan bukti potong unifikasi dan PPh 21 i
Bangunan (PBB) TIN Status i 16 Surat Pemberitahuan (SPT), pembuatan SPT Masa dan SPT Tahunan i
Klasifikasi Lapangan Usaha Date Registered | 17 Pembayaran, pembuatan dan pembayaran kode billing i
(KLU) Activation Date : 18 Buku Besar, buku besar Wajib Pajak :
Petail Bank Taxable Person for VAT Purposes i E
Unit Keluarga untuk Status e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e S
Kepentingan Perpajakan Taxable Person for VAT Purposes
Tempat Kegiatan Appointment Date

R www.pajak.qn.id



AKTIVITAS @

ROLE ACCESS




Role Akses

Pengelolaan akun WP Badan atau Orang Pribadi dengan perwakilan

Dalam coretax, penyelesaian hak dan kewajiban wajib pajak dijalankan dengan konsep impersonating, di mana pengelolaan akun
Coretax (baik Badan maupun OP dengan perwakilan) dapat dijalankan oleh Pengurus/Wakil atau Kuasa yang telah ditunjuk.

Wakil/Kuasa Wakil/Kuasa memilih
login dengan impersonating
NIK/NPWP Pribadi sebagai Badan/ OP
16 digit yang diwakili

Wakil/Kuasa
beraktivitas sesuai
dengan role akses

yang diberikan

Tanda tangan yang digunakan
dalam setiap dokumen
menggunakan sign
WP/Wakil/Kuasa
(tidak ada lagi sertifikat
elektronik badan)

R 'u"."-.l"..".."..'.r.l:'ij-'ik.l:’]ﬂ.i-.’l



dip

- Version: 1.1.2-build-1672 id-ID v Db Ll @

Besar

3271022601770007

RAKA

Jnformasi Rincian

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

nformasi Umum

Taxpayer 360-Degree Overview

Name

Taxpayer Identification Number
Main Activity

Taxpayer Type

Taxpayer Category

TIN Status

Date Registered

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes
Status

Taxable Person for VAT Purposes
Appointment Date

Regional Tax Office

Local Tax Office
Supervisory Section
Date of Last Profile Update

Print 360 Degrae View

RAKA

3217122601770007

PEGAWAI SWASTA

PIC/Wakil/Kuasa login sebagai representative lalu memilih role WP Badan/
Orang Pribadi mana yang akan diwakili di bagian sudut kanan atas.

Impersonating

3271022601770007 RAKA

Main Account
3271022601770007 RAKA

Taxpayers

0012345678910000 PT NYA RAKA

Terdapat dropdown list sebagai berikut.

. Main Account

'Last login: B Aug

416:19:19

W Aplikasi Eksternal ~

merupakan akun Coretax Orang Pribadi sebagai diri sendiri.

+  Taxpayers

daftar akun Coretax Badan/Orang Pribadi yang diwakilinya.

i

www_pajak.go.id



wdjp

Hw

0012345678910000
PT NYA RAKA

Informasi Rincian

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Pihak terkalt
QObjek Pajak Bumi dan
[

Bangunan (PBB)

Klasifikasl .1;1|'|'}-'r:.‘:|;|?l<l

Kewajiban Ferpajaxan

Taxp

oo b You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

Surat Pem>eritahuan (SPT) ~

Name

R R

Taxpayeridentification Number
1

You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

1IN S1atus
Date Registered

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes
Status

Taxable Person for VAT Purposes
Appointment Date

Regional Tax Office

Local Tax Office
Supervisory Section

Date of Last Profile Update

o e

: : : 5 ]
Vers:on: 11.2-build-1672 id-0 ~ [ L ® 0012345678910000 PT NYA RAKA

Pembayaran ~ | Buku
Besar

yer 360-Degree Overview

NYA RAKA
0012345678910000

ALITIVE

Jika bertindak sebagai wakil/kuasa, Coretax akan menunjukkan posisi peran
dari pihak yang diwakilinya (you are currently impersonating user)

Role access ini bertujuan untuk meningkatkan keamanan akses ke akun WP,
di mana hanya benar-benar WP OP pengurus/wakil atau kuasa saja yang

dapat mengelola.

Layanan Wajib Pajak ~

Manajemen akses ~

v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34
g g

Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi §

———————— -

www_pajak.go.id



AKTIVITAS @




Digital Certificate

e- Surat Pemberitahuan (SPT) ~

wdjp m Version: 11.2-build-1672 id-D ~ [Y L4 (@  0012345678910000 PT NYA RAKA v Last login:
Faktur
No Tooltip

Pembayaran ~ | Buku Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan yang Pertukaran Informasi ~
Besar sering diajukan
Ouiinasi oaya

Dokumen Saya yer 360-Degree Overview

Kasus Saya

My Due Cases
Profil
Aktivasi NIK B e e e et R ——— -
Cd ~

Permohonan Kode OtorisasifSertifikat Digital S N\
Pengukuhan PKP dentification Number | i
Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L i Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital: ]
Perubahan Data WP i !
Perubahan Status WP I Merupakan saluran permohonan untuk mendapatkan kode i
Penghapusan & Pencabutan i otorisasi DJP atau menghubungkan sertifikat digital yang dimiliki !
Bangunan (F ! untuk keperluan validasi/pengesahan dokumen perpajakan pada i

1
Klasifikasi Lapangan Usaha Date Registered . Coretax. E
(Kl 3 1
\KLU) Activation Date \ ,:'
Detail Bank Taxable Person for VAT PUrPOSeS T o e e e e e e e e -7
Unit Keluarga untuk Status
Kepentingan Perpajakan Taxable Person for VAT Purposes
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Appointment Date
Unit Regional Tax Office Kantor Wilayah DJP Jakarta Timur
Kewajiban Perpajakan Local Tax Office Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Pasar Rebo
Wakil/Kuasa Supervisory Section Seksi Pengawasan ||

R www.pajak.qn.id



Certificate Details

Digital Certificate Type ' Please Select v |
Signer ID* BRIN

BSSN
Identity Verification ID Rahasia

Kode QOtorisasi DJP

Peruri

Please take a pfjoto or upload one from your computer

(@ Take a photo
Or
(® Upload photo

'/ \\

1 1

i : . i

I Anda dapat mengajukan permohonan Kode Otorisasi DJP atau !

1 o o fe o . o fe . . . 1
Taxpayer Statement — memll!h sertifikat digital tersertifikasi sesuai provider yang :

i tersedia dalam Coretax. |

1 1
Statement * ~| By being fully aware of all the cond 51

\
declare that what | have informed aD o mm s T s mm o e o o = = = e e e e e e e e e e e e e e

R www.pajak.qu.id



AKTIVITAS @

UPDATE DATA

PENGGANTIAN PIC, PENAMBAHAN HAK AKSES PEGAWAI/KUASA, PENDAFTARAN
KUASA OLEH PEMBERI KUASA, DAN PENCABUTAN HAK AKSES

www.pajak.go.id




@uang LingkuE

Penggantian PIC
Penambahan Hak Akses Untuk Pegawai
Penambahan Kuasa

Pendaftaran Kuasa (oleh Pemberi Kuasa)
Pencabutan Kuasa




AKTIVITAS @

PENGGANTIAN PIC




@ Cdp

= Menu Profil

=

Menu in digunakan untuk melihat data waj

ib

pajak yang telah terdaftar sebagai pengguna

DIP Online
Di menu in Anda dapat

1. Melihat profil lengkap Anda
2. Mengubah data profil (email dan
nomor handphone)
3. Mengubah password
3. Menambah/mengurangi fitur akses
iayanan di D|P Online
¥

Untuk melakukan perubahan profil

s Vi L sl Pvae s Dendil

PT NYA RAKA A

"Apablia terdapat data yang tidak sesual, silakan menghubungi KPP Administrast”

& Data Profil

( )
RAKA DIREKTUR UTAMA
3271022601770007 WN
[ [
24.234.345.6-423.000 JL JENDERAL GATOT SUBROTO
KAV.40, RT.001/RW.002, SENAYAN
KEBAYORAN BARU, JAKARTA SELATAN
. J

) Bat {z Ubah Profil

PIC

“PIC" merupakan pihak
yang memiliki otoritas
penuh untuk
mendaftarkan, mengubah,
atau menghapus hak akses
pihak-pihak terkait yang
ada di dalam Coretax.

Default PIC di dalam
Coretax untuk pertama kali
mengacu pada isian yang
ada di kolom Identitas
Penanggungjawab di
laman DJPOnline.

—————————————————— -

www_pajak.go.id
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses v | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Besar yang
3 sering
Notifikasi Saya diajukan

Dokumen Saya
Kasus Saya

My Due Cases r General Information

c Profil

Aktivasi NIK

Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital

Pengukuhan PKP

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L Badan

Perubahan Data WP
Perubahan Status WP

Perseroan Komanditer (CV)

Penghapusan & Pencabutan 8
Objek Pajak Bumi dan Decree of Ratification Date 16 Okt 2018
Bangunan (PBB) P -
4 \
Klasifikas) Lapanagan Usaha :’ ‘
I
(KLU 1 . . . . . 3 o
G i Untuk melihat nama PIC yang ditunjuk saat ini dalam Coretax, silakan masuk ke menu Profil [1]. i
Datall Bank
i i
Unit Keluaraa untuk ‘\ __________________ e e "
Kepentingan Herpajakan DeedofChange
empal Kegiatan Notary/ Signing Officer NIK 0
Usaha/Sub Unit
" = Date of Change
RIS E Tt proenm ) Name Notary/ Signing Officer Name
Wakil/Kuasa Type of Company/Capital
Wallb Pajak vang Authorized Capital 0,00
diwakili/dikuasakan Issued Capital 0,00

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' LL] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000 Related Parties

PT NYA RAKA
¢ Q0
_Informasi Rincian "
Ikhtisar Profil Wajib Pajak Action Person NIK/ TIN 1] l’npaynr Type 1) Tupay«caom 1l Person Name || N
Informast Umun i
: ymat ( 4 \
e [ latall kantak ] 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagl Orang Pribadi ROBBIE KARTIKO w
Pihak terkait
UDJEK FPajak DUl aan 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagl Orang Pribadi HENDRO DARWIS ",
ngunan (PBE
: ’ 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagl Orang Pribadi KURNIAWAN PAMUNGKAS @
(KLU) 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi BAMBANG DW!I YULIANTO W
f Bank
N _J
nit Kefuarga L
i t an verpd K& ' 0
m Keaiatan ahv | " ------------------------------------------------------------------------------------------------------------- N\
:' \
' 1
1 . - e e n e . . I
Kewaiihan Rerpajaian : Kemudian pilih submenu “Pihak Terkait” [2]. Maka akan disajikan daftar Pihak Terkait yang telah terdaftar 1
Waki 3 1 M ]
I di dalam Coretax. i
Wz|ib Palak ng 1 . . . . . !
ey 2k P i Gulir ke kanan untuk mendapatkan informasi lebih lanjut. ]
x/chku K 1
1
ifika Wa Lanakal I\ ’l
rmohonan Ter vof \~~ ____________________________________________________________________________________________________________ —’I

— WWW.{].THEIR.QU,I(!



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000 Related Parties

Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E

PT NYA RAKA
¢ Q0
Informasi Rincian
‘f‘_"' “_“‘I'l lv p T : Is Related Person 1| Is Related Taxpaysr 1l IsPIC T| IsExternalData || ValidFrom || Valid To
Informasi Umurn
( 3 N
Detall kantal iham perseroan terbatas 01-01-2021
Pihak terkait tham perseroan terbatas 01-01-2021
Objek Pajak Bumi dan
"-'vé!-"| kasl Lapangan Usaha O T
Bank \J L )
nit Keluarga Showing 1to 4 of 4 entries 1 10 v
m K atan | I’— ------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ~\\
gy : :
= 1 .. . . . . .. . . 1
Ay DRTpa i Pada kolom ini akan diperlihatkan siapa pihak yang merupakan PIC saat ini (ditunjukkan dengan tanda I
S i centang pada kolom “Is PIC". E
Walib Pajak yang . . oge
Siwakilidikuassh i Hanyasatu PICyang boleh ditunjuk untuk mewakili satu WP Badan :
1
lllll } 14 4 jral I‘ I'
rmohonan | o \\~ ____________________________________________________________________________________________________________ II

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' LL] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan
0012345678910000 T :
axpayer General Information
PT NYA RAKA pay
Edit
_Informasi Rincian . - .
Ikhtisar Profil Wajib Pajak Taxpayer identification Number
e [\,,.‘” nast Lmum ] Taxpayer Type Badan

Alamat Corporate Category Perseroan Komanditer (CV)

Detail kontak Decree of Ratification Number 8

Mihak terkait Name

Objek Pajak Bumi dan Decree of Ratification Date 16 Okt 2018

Bangunan (PBB)

). ke Deed of Establishment Document
Klasifikas) Lapangan Usaha Nomber
(KLU) 5 ~

Datall Bank

Unit Keluarga untuk

Untuk melakukan pergantian PIC. Langkahnya adalah masuk ke menu profil, pilih submenu “Informasi
Umum” [3] kemudian tekan tombol “Edit” [4]

Kepentingan Merpajakan

lempal Kegiatan

e
N

Usaha/Sub Unit

o Ifu'le'uwvgu -------------------------------------------------------------------------------------------------- g
RIS E Tt proenm ) Name Notary/ Signing Officer Name
Wakil/Kuasa Type of Company/Capital
Wajib Pajak yang Authorized Capital 0,00
diwakili/dikuasakan Issued Capital 0,00

— WWW.{].THEIR.QU,I(!



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j" Q‘ @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:62:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000 {V idind twin JQ

PT NYA RAKA
Add
_Informasi Rincian ,
Ikhtisar Profil Wajib Pajak e @ @
Informass Umum
Alamat _Actio,n APerson NIK /| TIN VTaxpayer Type Taxpayer Category Per'ionName
Deatail kontak Select Taxpayer Type v
Pihak terkait
Py Btk oy m 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi ROBBIE KARTIKO
Bangunan (PBB) 36031 Orana Pribadi atau Warisan Belum Terbagi  Orang Pribadi HENDRO DARWIS
Klasifikas) Lapanag LS )
et Ly N G 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi  Orang Pribadi KURNIAWAN PAMUNGKAS
Deatail Bank m 3603 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi BAMBANG DWI YULIANTO
Unit Keluarga untuk
Kepentingan Ferpajakan Showing 110 4 of 4 entries 1 10 v
lempatl Kegiatan e o
Usaha/Sub Unit " \\I
S 1 1
Kewaliban MFerpajakan . . . " . " .
. i Kemudian gulir ke bawah hingga menemukan submenu “Related Parties” [5] , lalu di dalam submenu i
Wakil/Kuasa .z . . . . . I
AT — : tersebut pilih orang yang saat ini telah ditunjuk sebagai PIC dengan cara menekan tombol “Edit" [6]. :
wajib HajakK yant 1 1
diwakili/dikuasakan I\ :I
\\ ______________________________________________________________________________________________________________ ’/

— WWW.{]E]’EJk.qn,Id



Related Parties Details

Is Related Person? %
Is Related Taxpayer?

Is External Data?

Nationality * Warga Negara Indonesia

Person NIK/TIN® 36031 *

Person Name * KURNIAWAN PAMUNGKAS

Is PIC? a !’ ------------------------------------------------------------------- ~\:
Country of Crigin Indonesia i Untuk menonaktifkan PIC yang ditunjuk saat ini, hilangkan centang i
Passport Number i pada "Is PIC?” [7] Kemudian klik tombol “Save” [8] i
Tax Identification Number From Origin =\ /:
Country T T T T T T T T T T T T T T e e -
Related Person Type * Pengurus g
Related Person Sub Type * Pengurus N
Phone Number * +6281999760161

E-mail * testingctas@kemenkeu.go.id

Valid From * 06-08-2020

Valid To dd-mm-yyyy 8 T

(| O

T www.paiak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q‘ @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000 v Related Parties
PT NYA RAKA

Informasi Rincian e

Ikhtisar Profil Wajib Pajak e @ @

Informass Umum

Alamal fctiovn »PersoniNlKlTrlN _Taxpayer Type M Taxpayer ngegow »Person Name
Jetail kontak Select Taxpayer Type v

1K terkai

1ok Dafak & P m 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi ROBBIE KARTIKO
Bangunan (PBB) 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi  Orang Pribadi HENDRO DARWIS
Klasifikas) Lapanaan Usaha
KLU e [ Edit | 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi  Orang Pribadi KURNIAWAN PAMUNGKAS
yatail Bank l,/— ‘\\‘
Unit Keluarga untuk : . . :
Kepentingan Perpajakan | Berikutnya adalah memilih atau menambahkan PIC Baru. :

. . o qe . . 1
empat Kegiata : » Jika PIC baru yang akan didaftarkan namanya belum ada di list Related Parties, silakan tekan tombol |
1 n n

Usaha/Sub | I Add" [9] untuk menambahkan; atau i
Kewajiban Perpajakan i  Jika ingin memindahkan PIC ke orang yang namanya sudah ada di list, tekan tombol “Edit” di orang |
' i yang akan dipilih. !
wWallD Halax 1 |‘ :
diwakil/dikuasakan \\\ ’ll

— WVV\N.;]EI)E!R.('](l,ld



Related Parties Details

Is Related Person?

Is Related Taxpayer? @

Is External Data?

Nationality * Warga Neagara Indonesia m

Person NIK/TIN* 36031 * @

Person Name * KURNIAWAN PAMUNGKAS &

Is PIC? % @

Jika memilih menu “Add”, maka akan ditampilkan isian

Country of Origin indoresia sebagaimana gambar berikut.

Passport Number » Ceklist status hubungan antara orang yang akan didaftarkan

dengan Perusahaan [10] (minimal satu)
» pilih status kewarganegaraan [11]

]
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
Tax Identification Number From Origin i
1

i

Related Person Type * Pengurus @ i * masukan NIK/TIN dan tekan tombol search [12]

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

\

Country

» ceklist “Is PIC?" [13]

Related P Sub T ‘ -
Fre T e i @ * Pilih Related Person Type [14] dan Related Person Subtype
Phone Number * +6281999760161 [1 5]
E-mail * testingctas@kemenkeu.go.id * Tentukan masa berlaku awal (wajib diisi) dan masa akhir berlaku
Valid From * 06-08-2020 [[SBR% (tldé}'f wajib diisi) [16]
@ » Akhiri dengan menekan tombol “Save” [17]
Valid To dd-mm-yyyy

N -

() @

—_— www.pajak.go.id



wdip

Portal ~ | e- eBupot ~
Faktur

0012345678910000

PT NYA RAKA

_Informasi Rincian

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

informas Umum
Alamatl

Detail kontak

Fihak terkai

Qbjek Pajak Buml dan
Bangunan (PBB)

Klasitikas) Lapangan Usaha

LDatall Bank

Unit Keluarga untuk
Kepentingan Merpajakan
lempatl Kegiatan
Usaha/Sub Unit
Kewa)iban Parpajakan
Wakil/Kuasa

Wajib Pajak vang
diwakili/dikuasakan

Surat Pemberitahuan (SPT) ~

(&M Version: 1.1.2-build-1672 id-1D

Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~
Besar yang
sering
diajukan

E3 360313

You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

0012345678910000 PT NYA RAKA

[j.: 01 @

Manajemen akses v | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~

Orang Pribadl atau Warisan Belum Terbagl Orang Pribadi

ROBBIE KARTIKO
BAMBANG DWI YULIANTO

Orang Pribad| atau Warisan Belum Terbagl  Orang Pribadi

Last login: 7 Aug 2024 20:62:34 @

Aplikasi

showing 1 | e 1 10

Taxpayer Addresses

Place of Business Activity/Sub Unit

Bank Details

EconomicCode 7 = T T T T T T T T T T T T T T T T T EE T EE "\\
] 1
i 1

0 0 9 0 1

External identificat| Setelah berhasil menambahkan atau tau berhasil mengedit PIC. Gulir ke bawah, lalu !
! tekan tombol “Submit” [18] i

Document Upload : 1
\ /
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e B B B e e e e i o

Taxpayer Statement

Statement *

@

By being fully aware of all the consequences including sanctions in accordance with the provisions of the applicable laws and
regulations, | declare that what | have informed above is true and compieta

www.pajak.go.id



————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

« Orang baru yang ditunjuk sebagai PIC memiliki otoritas akses penuh ke
akun Coretax WP Badan yang diwakilinya. Orang ini dapat mengelola
seluruh fitur dalam Coretax dan menandatangani segala permohonan
yang diajukannya.

« Sementara pengurus lain atau orang yang ada di dalam Pihak terkait
yang bukan PIC, harus ditentukan terlebih dahulu batasan otoritasnya
oleh PIC, mis: (pembuatan dan penandatanganan bukti potong saja, atau
pembuatan dan penandatanganan SPT masa saja). Caranya sama seperti
Assign role Representative yang akan dijelaskan di paparan berikutnya.

----------------------------------------------------------------------------------------

www_pajak.go.id



AKTIVITAS @

s

.

PENAMBAHAN AKSES PEGAWAI

\

/




Case 1

Penambahan Hak Akses Pegawai

Kondisi:

PT NYA RAKA ingin menunjuk salah seorang pegawai yang biasa mengurus pajak (Tax Admin) dalam
melakukan pemenuhan hak dan kewajiban perpajakannya dalam aplikasi coretax. Pegawai yang ditunjuk
bernama RAHAMUDI dengan NIK 3217222016900006.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan oleh PIC pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"

www_pajak.go.id



CTAS Portal Login
Username
@ | Username
Password
e Password
Language

e en-US

L

Remember My Login

Enter Captcha

e

P

WOr:

?

Don't have an account? New Registration

Digital Access Request

vi Wi =

Login PIC

Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit
Password sesuai dengan password Coretax
Language untuk memilih Bahasa (en-US/ id-ID)
Kode keamanan (Captcha)

Login

www_pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA 0 v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~
Faktur Besar

0012345678910000 - Taxpayer 360-Degree Overview

Pertanyaan
yang

Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E

sering
diajukan

PT NYA RAKA
_Informasi Rincian b &
Ikhtisar Profil Wajib Pajak ame NYA RAKA
bdarmast Uimum Taxpayer Identification Number 0012345678910000
Alamal Main Activity PERDAGANGAN BESAR ATAS DASAR BALAS JASA (FEE) ATAU KONTRAK
Detail kontak Taxpayer Type Badan
Pihak terkait Corporate Category Perseroan Terbatas (PT)
Obiek Pajlak Buml dan TIN Status ACTIVE
anqunan (PBB
: | Date Registered 16 Okt 2018
| { apanaan Ushha
(KLL Activation Date
e Taxable Person for VAT Purposes
i Status
Unit Keluarga untus Taxable Person for VAT Purposes
Kepentingan Perpajaka ;258 .
! \
empal Kegiatan : 1
1 0 0 17 . 7 1
Usaha/Sub | | Untuk menambahkan hak akses pegawai, silakan masuk ke submenu “Informasi Umum”. Pada sub i
1 o o o o . .
Kewajiban Perpajakan : menu ini juga berisi keterangan umum yang berkaitan dengan Perusahaan. i
Wakil/Kuasa : 1
I
Wailb Pajak ] ‘\~ ___________________________________________________________________________________________________________ ”

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' LL] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000  Taxpayer General Information
PT NYA RAKA

Informasi Rincian _ o

Identification Number 0012345678910000
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

: Taxpayer Type Badan

informass umum

Alurmat Corporate Category Perseroan Komanditer (CV)

Detail kontak Decree of Ratification Number 8

Pihak terkait Name NYA RAKA

Objek Pajak Buml dan Decree of Ratification Date 16 Okt 2018

HeNgUNen (FOe) _Deed of Establishment Document . _____ e e e -

Klasifikasi Lapanagan Usaha " \\I

(KLU) : I

Detail Bank : Untuk menambahkan pegawai yang akan diberikan hak akses, pada submenu Informasi umum [7] |
1 " ogll

Unit Keluarga untuk 0 tekan tombol “Edit" [8] i

Kepentingan Merpajakan : :
\ /

lempal Kegiatan \WMBWW'HGQ-'“R ——————————— N i -

Usaha/Sub Unit Date of Change

Kewaliban Ferpajakan Name Notary/ Signing Officer Name

Wakil/Kuasa Type of Company/Capital

Wallb Pajak yang Authorized Capital 0,00

diwakili/dikuasakan Issued Capital 0,00

— WWW.{].THEIR.QU,I(!



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @
Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan
0012345678910000 ‘
> Contact Details
PT NYA RAKA
V' Related Parties 9
_Informasi Rincian i
Ikhtisar Profil Wajib Pajak @
Informass Umum
: 00
etall kontal Actian Person NIK [ TIN Taxpayer Type Taxpayer Category Person Name
Mihak terkant S v Ty 7
1] Palak B | in ', ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 5\
ingunan (PFBB) : \|
f . 1 o . . u . " q i
o codo o Ll | I Gulir ke bawah hingga menemukan baris “Related Parties” [9]. Untuk menambahkan pegawaiyang i
{(IKLA — . . I " :
B ! akan diberikan hak akses, tekan tombol “Add” [10] . i
9] I Ba : :
Unit Keluarga untuk \\ ,’

Kepentingan Merpajakan

empal Kegiatan
> Place of Business Activity/Sub Unit

> Bank Details

> Economic Code

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

Add a new related party

Related Parties Details

is Related Person? m

Is Related Taxpayer?
Is External Data?

Nationality *

Person NIK/TIN®

Person Name *

Is PIC?
Country of Origin

Passport Number

Tax Identification Number From Origin
Country

Phone Number *
E-mall *
Valid From *

Valid To

Select

NIK/TI

’___Z___':._______--~

» Related Person = Pengurus

» Related Taxpayer = WP lain yang terkait (eg. Grup perusahaan, Pemilik manfaat,
Penanggung pajak)

» External Data = Data dari pihak lain

" Untuk menambahkan pegawai sebagai perwakilan Perusahaan, dapat memilih
“"Related Person” [11]

Select Country of Orlgin

dd-mm-yyyy

dd-mm-yyyy

¢ " N
! |

— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

Add a new related party

Related Parties Details

Is Related Person?
|s Related Taxpayer?

|s External Data?

r

|
Nationality * | Select Nationality

Person NIK/TIN® Forelgner

Person Name * Indonesian Citizen

Is PIC?

Country of Origin

Passport Number

Tax ldentification Number From Otigin
Country

Phone Number *
E-mail *
Valid From * dd-mm-yyyy

Valid To dd-mm-yyyy

www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

Add a new related party

Related Parties Details

Is Related Parson?
Is Related Taxpayer?

Is External Data?

Nationality * Indonesian Citizen

Person NIK/TIN® NIK/TIN

Person Name *

Is PIC?
Country of Origin Select Country of Origin

Passport Number

Tax Identification Number From Origin
Country

Phone Number *
E-mail *
Valid From * dd-mm-yyyy

Valid To dd-mm-yyyy

www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

Add a new related party

Nationaity * Indenesian Citizen

Person NIK/TIN* 3217222016900006 X
Person Name * RAHAMUDI

Is PIC?

Country of Origin Indonesia

Passport Number

Tax Identification Number From Origin
Country

r

Related Person Type * m Select Reiated Person Type

Founder

Remark Manager
Phone Number * Other

E-mail * Proxy

Valid From *

Valid To

T www.paiak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

Add a new related party

Natonaity * Indenesian Citizen

Person NIK/TIN® 3217222016900006 X
Person Name * RAHAMUDI

Is PIC?
Country of Origin Indanesia

Passport Number

Tax |dentification Number From Origin
Country

Related Person Type * Other

7~

Remark * i Staf Pajak

Phone Number * @ +6281999760161

E-mail * testingctas@kemenketi.go.id

Valld From * dd-mm-yyyy

Valid To (__dd-mm-yyyy

Lengkapi isian yang lain mulai dari jabatan, masa berlaku kewenangan [15] , dan
@ akhiri dengan menekan tombol “Save” [16].

i ——————— -

— www.paiak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

wdjp W Version: 1.1.2-build-1672 id-I0 ~ [y L (®  0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @
Portal ~ | e- eBupot * | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi
Faktur et port
sering
diajukan
0012345678910000
PT NYA RAKA > Place of Business Activity/Sub Unit
Informasi Rincian > Bank Details

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum > Economic Code
Alamal

Detail kontak > External Identification Numbers

Mihak terkait

Dojex Priak Burm. asn > Document Upload

Bangunan (PBB)

Klasifikas) Lapangan Usaha

(KLU) Taxpayer Statement

Datail Bank

Unit Keluaraa untuk Statement * m @By being fully aware of all the consequences including sanctions in accordance with the provisions of the
applicable laws and regulations, | declare that what | have informed above is true and complete.

Kepentingan Merpajakan

Tempat Kegiatan @
Usaha/Sub Unit _

o S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S -
Kewalibar "l‘V‘ Haxan 7
| )i e

A |
Wakil/Kuasa
W P k van
ywallp HMajak vang

diwakili/dikuasakan

n T ——
(D)
()
>
—
Q
>

(]
o
D
=
>

<
Q
—~
Q
Q
>

—
-—
~J

L—I
@
C
—+
)
~
Q
>
‘—f
(@)
3
O
o
(7))
c
3
;:

—
—
(o]

R
C
>
—
C
~
3
D
-]

=,

3

©

Q

>
N o o o o
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' LL] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @
Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses v | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi B
Faktur Besar yang
sering
diajukan
0012345678910000 T :
X r General Information
T NYA RAKA axpayer General Informatio

_Informasi Rincian .

Ikhtisar Profil Wajib Pajak Taxpayer identification Number

Informasi Umum Taxpayer Type Badan
Alamat Corporate Category Perseroan Komanditer (CV)
Detail kontak Decree of Ratification Number 8
Mihak terkait Name
Objek Pajak Bumi dan Decree of Ratification Date 16 Okt 2018
Bangunan (PBB)
. Deed of Establishment Document
Klasifikas) Lapangan Usaha Nomber
(KLU) 5 ~

Datall Bank

Unit Keluarga untuk

Berikutnya adalah menentukan role yang akan diberikan. Caranya dengan terlebih dahulu masuk ke
submenu “Wakil/Kuasa” [19]

Kepentingan Merpajakan

lempal Kegiatan

e
N

Usaha/Sub Unit

s IMC'UW'B‘U -------------------------------------------------------------------------------------------------- ’
AOWRIDEN FieRejeran Name Notary/ Signing Officer Name
@ [. iI/Kuasa ] Type of Company/Capital
Wallb Pajak vang Authorized Capital 0,00
diwakili/dikuasakan Issued Capital 0,00

— WWW.{].THEIR.QU,I(!



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @
Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan
0012345678910000
PT NYA RAKA Open Request TIN T| Mame T| Type of Representative 1]
Informasi Rincian Select Type of Representative '

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informass Umum

Alamal Revoke [l Assign Role 3217222016900006 RAHAMUDI

Mihak terkai
Obiek Paiak Buml dan @ Showing 1 to 2 of 2 entries 1 10 v

Klasiikas) Lapangan Usaha
(KLU New Representative

Datall Ban
Unit Keluarga untuk
Kepentingan Yerpa an

empal Kegiatan

Pada submenu “Wakil/Kuasa“, tentukan role akses yang akan diberikan kepada pegawai tersebut
dengan memilih “Assign Role" [20]

Kewaliban Ferpajakan

Ve —————

diwakili/dikuasakan A e e e i

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @
Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan
0012345678910000
PT NYA RAKA
_Informasi Rincian X

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
informasi Umum Representative Roles me Select v ‘

Alamal
I a] x

2
ST OLE_CTAS_PORTAL_ANMNUAL_TAX_RETURN_DRAFTER -

Qbjek Pajak Buml dan OLE CTAS PORTAL ANMNUAL TAX RETURN SIGNER

Datall Ban

Unit Keluarga untuk

Tekan dropdown list yang ada di Representative Roles, lalu centang role yang akan diberikan ke
Pegawai tersebut [21] , kemudian klik tombol “Save” [22]

Kepentingan Merpajakan

empal Kegiatan

,________--
N

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



AKTIVITAS @

PENAMBAHAN KUASA




Catatan

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Agar seseorang (Konsultan/Pihak Lain) dapat ditunjuk oleh wajib pajak
sebagai kuasa, maka orang tersebut harus terdaftar dalam database Kuasa
di Coretax DJP.

Pendaftaran ini dapat dilakukan melalui 2 (dua) cara:

1. Konsultan/Pihak lain tersebut mendaftarkan dirinya sendiri melalui
laman Coretax yang dimilikinya.

2. Konsultan/Pihak lain tersebut didaftarkan oleh Pemberi Kuasa melalui
laman Coretax Pemberi Kuasa.

__________________________________________________________________________________________

N e —————— ——————————————— - -

www_pajak.go.id



Case 2

Penambahan Hak Akses Kuasa

Kondisi:
PT NYA RAKA ingin mempekerjakan/menunjuk seorang konsultan untuk mewakilinya dalam melakukan

pemenuhan hak dan kewajiban perpajakannya di aplikasi coretax. Konsultan yang ditunjuk bernama
DHANISWARA dengan NIK 1304016506900009.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"

R 'u"."-.f'.."..".-'.r.l:'ij-'ik.l:’]ﬂ.i-.’l



Sisi Pemberi Kuasa

CTAS Portal Login
Username
@ | Username
Password
9 Password =
Language

Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit
Password sesuai dengan password Coretax
Language untuk memilih Bahasa (en-US/ id-ID)
Kode keamanan (Captcha)

Login

e en-US

o & Enter Captcha

gua b whih -

Remember My Login eset Password?

Don't have an account? New Registration

Digital Access Request

R www.pajak.qu.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (SN Version: 1.1.2-build-1672 id-ID [j' Q] (®  0012345678910000 PT NYA RAKA G v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:62:34 @
Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses v | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi B
Faktur Besar yang
sering
diajukan
0012345678910000 T :
axpayer General Information
PT NYA RAKA pay

_Informasi Rincian

Ikhtisar Profil Wajib Pajak Taxpayer Identification Number

Informasi Umum Taxpayer Type Badan
Alamat Corporate Category Perseroan Komanditer (CV)
Detail kontak Decree of Ratification Number 8
Mihak terkant Name
jek Pajak Bumi dan Decree of Ratification Date 16 Okt 2018
ingunan (PBB) e -~
Y N\

| { T8 jan Usaha I ‘I
! I

(K 1 " . " . . . . .

e ! Submenu “Wakil/Kuasa” berisi daftar kuasa yang telah ditunjuk oleh Wajib Pajak. Untuk menambahkan i

LDatall Ban 1 . . . . .

o = I konsultan pajak sebagai kuasa silakan tekan submenu ini [7]. i

Unit Keluarga untu 1

".--.w-tf-"}-!ll""\ll.l an l\ ,:
O e e o o o o o o e e o o o o o B o o o o o B o o o o o o o o B o o o o o B o B o B o o o B o B o P o o B o o B o B o B o B o B o o o o ’

empat Kegiatan Notary/ Signing Officer NIK 0

Usah bl

R HE Date of Change

e salaioc il Name Notary/ Signing Officer Name

a [' ll/Kuasa ] Type of Company/Capital
Wajib Pajak vang Authorized Capltal 0,00

Issued Capital 0,00

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' LL] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000 My Representatives

PT NYA RAKA e @ @

Informasi Rincian Open Request TIN 11 Name 1| Type of Representative || Represent
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informass Umum

Alamal

Deatail kontak

Pihak terkait Showing 1 to 1 of 1 entries 1 10 v

Obiek Pajlak Buml dan

Bangunan (PBB)

Klasifikasi Lapangat """'r""[ New Representative ]e

H‘~-| \

Dot ||1 Bank
Unit Keluarga untuk
Kepentingan Merpajakan

lempal Kegiatan

Fmmmm————————

Usaha/Sub Unit

1

1

1

1

emmmd e
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Kewaliban Ferpajakan
\\J |

Wakil/Kuasa

A 3 bk uan

ywajlib Fajak yang

diwakili/dikuasakan
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New Representative

Representative Type Select Representative Type

g Other party that can be appointed as representative

Tax Consultant

Pilih tipe “Perwakilan/Kuasa” [9] apakah pihak lain atau konsultan pajak

www.pajak.go.id



New Representative

Representative Type Tax Consultant

TIN ‘ TIN

Masukkan NIK/TIN orang [10] yang akan ditunjuk sebagai Perwakilan/Kuasa
Lalu tekan tombol Search [11]

www.pajak.go.id



Reprasentative Type Tax Consuitant

TIN 1304016506900009

DHANISWARA 123/SIKOP/2024 C ACTIVE
_________________________________________________ Showing 0100 of 0 entries (G 2 2 N e e e e e o e e e e e e e e e e
» Berikutnya akan muncul data Konsultan yang akan ditunjuk sebagai Perwakilan/Kuasa (Jika belum muncul, artinya orang
tersebut belum terdaftar di database Coretax --- tutorialnya ada di bab berikutnya)
» Tekan tombol Select [12] untuk memilih orang dimaksud.

s www.pajak.go.id



New Representative X

S e amr e Mmm e S s serar mms ] e ear 4 s s AN § Al e St M el ee e bamraiaes e me s ses

Roles *

Authorized Tax Rights and/or
Obligations - Category *

N

Authorized Tax Rights and/or Please Select v
Obligations *

From date * dd-mm-yyyy

To date * dd-mm-yyyy B P

Tax Assessment/ Other Tax
Document Number

Detail of Representative Scope

Vz

) Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
. kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

Save

—_— www.pajak.go.id



New Representative X

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:

Roles * id-1D v

Authorized Tax Rights and/or @
Obligations - Category *

Please Select v , N
/

Other Authorized Tax Rights and/or Obligations

Pilih hak akses apa yang akan diberikan [14].
Contoh di sini, Perwakilan/Kuasa diberikan otorisasi
terkait Pelaporan SPT.

Authorized Tax Rights and/or Payment

Obligations * i i
Igations Registration

From date * Tax Return Processing

- —————— - —
-

Taxpayer Services Request

-
To date * W S e e ==

Tax Assessment/ Other Tax
Document Number

Detail of Representative Scope

Z

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
O kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

—_— www.pajak.go.id



New Representative

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:

Roles *

Authorized Tax Rights and/or
Obligations - Category *

Tax Types * @

From date *
To date *

Tax Assessment/ Other Tax
Document Number

Detail of Representative Scope

Save

(.

id-1D k4

Tax Return Processing v

\_

( )

l Please Select e ‘

|| Ql X

Centang [15] SPT apa saja yang akan diotorisasi
kepada Perwakilan/Kuasa

Income Tax Article 25 Public Listed Company or Other Taxpayer =

Net Asset Declaration Final Income Tax

o —————— — —

VAT \
Rupiah Corporate Income Tax

Deemed VAT

J 4

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat
Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

S e

www.pajak.go.id



New Representative

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:

Roles *

Authorized Tax Rights and/or
Obligations - Category *

Tax Types *

From date *

(16

To date *

Tax Assessment/ Other Tax
Document Number

Detail of Representative Scope

Save

id-1D ¥
Tax Return Processing N
VAT ¥
”— ------------------------------------------------------------------------------ -\\
10-06-2024 8 ¥ | ;
i . : : . . . i
i Pilih durasi pemberian otorisasi Perwakilan/Kuasa (dari tanggal berapa .
7 . I
10-06-2025 [y i hingga tanggal berapa [16]). :
I i
‘ 123456 e e e e e e _,/'
tes tss

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat
Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

www.pajak.go.id



New Representative
You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:
Roles * id-1D v

Authorized Tax Rights and/or Tax Return Processing v

o T T S S S S S S S S S S S R S S -~

N
/

Obligations - Category *

/
[ i
. . . . . I
Tax ipes i+ Isikolom lain sesuai dengan informasi yang tersedia [17] :
1
i * Centang Surat Pernyataan [18] I
* 1 1
e i« Tekan tombol Save [19] |
l |
To date * ‘\~ a’l
Tax Assessment/ Other Tax 123456
Document Number m
Detail of Representative Scope tes tes
\ 4
Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
@ kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

© I

www.pajak.go.id



Sign Document

Signing Type* Tax Payer Signature

<

Signer Provider* TekenAja

Signer ID

Signer Password

-

————————————————————————————————————————————————————————————————————————

e Pilihdanisi [20] :
a. kode otorisasi/sertifikat digital
b. Isikan Signer ID dan Password
» Tekan tombol Save [21] dan Confirm Sign [22]

————————

www.pajak.go.id



o ————————— - —

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Setelah Perusahaan menunjuk seseorang (Konsultan/Pihak Lain) sebagai
kuasa, maka dibutuhkan persetujuan dari orang yang ditunjuk tersebut.

Yang bersangkutan dapat menyetujui/menolaknya pada Coretax miliknya

di menu Portal (My Portal) — Profil (My Profile) — Permohonan Tertunda
(Pending Requests).

__________________________________________________________________________________________

www_pajak.go.id



AKTIVITAS @

PENDAFTARAN KUASA KE DATABASE CORETAX

OLEH PEMBERI KUASA (DAN OLEH KONSULTAN)
(JIKA NAMANYA TIDAK MUNCUL SAAT PENAMBAHAN KUASA)

~




You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

B} version: 112-build-1672 100 v [ LF @  0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastiogin: 11Aug 2024 18:17:08

Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran * | Buku Layanan Waljib Pajak ~ | Manajemen akses ¥ | Pertanyaan yang Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi Eksternal ~
Besar sering diajukan
Notfikasi Saya

Dokumen Saya yer 360-Degree Overview

Kasus Saya
My Due Cases
Profil

Aktivasi NIK

Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital NYA RAKA I
Penaukuhan PKP dentification Number 0012345678910000 !

ik i Dalam hal proses pendaftaran kuasa (agar
Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L ity PERDAGANGAN BESAR ATAS DASA

Perubahan Data WP I
Perubahan Status WP Penetapan Wajib Pajak Nonaktif
Penghapusan & Pencabutan Pengaktifan Kembali Wajib Pajak Nonaktif
> Penunjukan Pemungut PMSE Dalam Negeri
saha Penetapan Pemungut Bea Meterai
Pencabutan Pemungut Bea Meterai

Konsultan/Pihak lain dapat ditunjuk sebagai
kuasa) dilakukan oleh Pemberi Kuasa.

Maka langkah-langkahnya adalah sebagai

K3 berikut.

Perubahan Data WakiljKuasa Wajib Pajak
Pencabutan Wakil/Kuasa Wajib Pajak
Penunjukan Pemotong atau Pemungut PPh/PPN
Pencabutan Pemotong atau Pemungut PPh/PPN
Domestic eCommerce VAT Collector Revocation
Penetapan Lembaga Keuangan Pelapor atau Nonpelapor
Pencabutan Lembaga Keuangan Pelapor atau Nonpelapor
Perubahan Data Lembaga Keuangan Pelapor atau Nonpelapor

Pada Coretax Pemberi Kuasa, pilih menu
“Portal” [1]--> “Perubahan Status WP [2]",
“Penunjukkan Wakil/Kuasa Wajib Pajak” [3].

=

R
S - )

N i ———————————————————— - -

Print 360 Degree View

— wv\/w.pf)mk.r](:,ld



Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~
yang

seri
di aj:gan

Representative Appointment

Case Management

Channel *

Application Date * 12-07-2024 ‘ ¥

Taxpayer Identity

NIK/TIN * Search taxpayer a
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Taxpayer Search

Search Taxpayer by NIK/TIN

TIN/NIK (min 7 characters

Berikutnya akan muncul pop up seperti gambar di atas.

www.pajak.go.id



Masukkan NIK/TIN pada kolom “Search Taxpayer by
NIK/TIN [5]

Tunggu hingga data muncul

Jika sudah muncul, klik “Select” [6]

Taxpayer Search

Search Taxpayer by NIK/TIN [ 3171011111111111 ] 9

o T —

_______ e s == =

ax Office

Kantor Kantor
Wilayah Pelayanan

Pribadi atau
3171011111111111 Rahamudi Warisan DJP Pajak Pratama  06-09-2022
Jakarta Jakarta

Belum

e Terbagi Pusat Gambir Dua

P e www.paiak.go.id



Representative

Representative Type * Konsultan Pajak e 4
Licence Number * Pihak lain yang dapat ditunjuk sebagai kuasa
Licence Level *
Licence start date * 07-02~2022 'l,’ \\
= 1
1 . . . . . I
teanca-and datas 06-02-2024 o Pilih di dropdown list tipe kuasa, apakah Konsultan Pajak !
I atau Pihak Lain [7] i
Liesfice Satus ” i+ Data nomor perijinan, tanggal berlakunya ijin praktik |
: konsultan sudah terisi berdasarkan pengecekan ke single :
1 ope . 1
I source of truth pengampu pemilik data Konsultan Pajak I
Retate i * Unggah dokumen yang perlu dilampirkan dengan cara i
i menekan tombol “"Choose” [8] !
Documents * 1 . I
e P Klik centang pada pernyataan kebenaran data [9] i
1+ Klik “Submit” [10] :
1 1
1 1
1 . o o
i Setelah submit, data ini ]
\\~ _________________________________________________________________ _/l
Taxpayer Statement
Statement * 9 By being fully aware of all the consequences including sanctions in accordance with the provisions of the applicable laws and regulations, | declare that what

| have informed above is true and complete.
o

e — WWW.DR]&R.Q(LI(]



o T

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Setelah proses submit pendaftaran Kuasa (Konsultan/Pihak Lain) yang
dilakukan oleh Pemberi Kuasa, maka tahapan selanjutnya adalah penelitian
persyaratan oleh Petugas Pajak.

Jika telah memenuhi syarat dan mendapatkan persetujuan Kantor
Pelayanan Pajak, maka konsultan/pihak lain yang didaftarkan tersebut akan
masuk di database Coretax dan siap untuk ditunjuk sebagai kuasa.

Proses penunjukan kuasa, mengikuti tahapan yang telah dijelaskan pada
bab sebelumnya.

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

L ————————_

www_pajak.go.id



AKTIVITAS @




Case 3

Pencabutan Kuasa

Kondisi:
PT RAI RAKA ingin mengganti konsultan yang mewakilinya dalam melakukan pemenuhan hak dan
kewajibannya dalam aplikasi coretax sehingga harus mencabut hak akses konsultan tersebut.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"

www_pajak.go.id



Login

CTAS Portal Login
Username
@ | Username
Password
e Password =
Language

Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit
Password sesuai dengan password Coretax
Language untuk memilih Bahasa (en-US/ id-ID)
Kode keamanan (Captcha)

Login

e en-US

o & Enter Captcha

g b wh =

Remember My Login eset Password?

Don't have an account? New Registration

Digital Access Request

R www.pajak.gu.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j' Q] @ 0012345678910000 PT NYA RAKA G v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:52:34 @
Portal ~ | e- eBupot ~ urat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ anajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi B
| S beritah (SPT) b Kk jib Pajak Manaj k Kk f i likasi
Faktur Besar yap‘g
sering
diajukan
0012345678910000 T :
axpayer General Information
PT NYA RAKA pay
Edit

_Informasi Rincian , - -

Ikhtisar Profil Wajib Pajak Taxpayer Identification Number 0012345678910000

Informasi Umum Taxpayer Type Badan

Alamat Corporate Category Perseroan Komanditer (CV)

Detail kontak Decree of Ratification Number 8

Mihak terkant Name

Qbjek Pajak Bumi dan Decree of Ratification Date 16 Okt 2018

Bangunan (PBB) S e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e .\‘
Klasifikas) Lapanagan Usaha : :
(KLU I 7 Q 0 o o g 5 o 5 1
: ! Submenu “Wakil/Kuasa” berisi daftar kuasa yang telah ditunjuk oleh Wajib Pajak. Untuk mencabut |
Datall Bank 1 . . _

o = I pemberian kuasa silakan tekan submenu ini [7]. i
Unit Keluarga untu 1

Kepentingan Perpajakan l\ :

' ‘ ' \~ ________ e o o o o o P o o o B o P o B o B o o o o o B o o o B o o o B o B o o o B o B o o o B o P o o o o o o o o o B o B o B o B o B o o o _;’

empatl Kegiatan Notary/ Signing Officer NIK 0

Usaha/Sub Unit

e Date of Change

paiida tmonsbdilnal o el Name Notary/ Signing Officer Name

a [' ll/Kuasa ] Type of Company/Capital
Wajib Pajak vang Authorized Capltal 0,00
diwakill/dikuasakan Issued Capital 0,00

— WWW.{]EHE!R.(‘](l,ld



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 0012345678910000

(_,djp (Sl Version: 1.1.2-build-1672 id-1D [j" Q‘ @ 0012345678910000 PT NYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024 20:62:34 @

Portal ~ | e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ | Buku | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur Besar yang
sering
diajukan

0012345678910000 My Representatives

PT NYA RAKA e @Q

_Informasi Rincian . Open Request TIN 1 Name 1. _ Type of Representative 1} _Represe
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informass Umum

Alamal - NAMA31 DADOZ(

Detail kontak

Assign Role 3175080]

Pihak terkait
Objek Pajak Buml dan
Bangunan (PBB)

Klasifikas) Lapanagan Usah

Datall Bank
Unit Keluarga untuk
Kepentingan Merpajakan

lempal Kegiatan

=
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=
©
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Representative request .

You are about to revoke representation to PT NYA RAKA

Appointment Tax Types

(A,
¢ 00

Di halaman ini, ditunjukkan keterangan otoritas Kuasa yang akan
dicabut, meliputi jenis pajak, layanan, hak dan kewajiban yang
selama ini telah dikuasakan ke Kuasa tersebut.

Ne data found

o

S ———— S S S -

Showing O to 0 of [ entries

Appointment Subservices

© 00

Setect Sub =sryice v

No data found.

Showing 0 to 0 of 0 entries { ‘ ) 4 1

Authorized Tax Rights and/or Obligations

DAO1486189

S www.paiak.go.id



ey

Detail of Representative Scope:

Appointment Roles

Appointment Validity Period

From Date: 9 Mar 2020

To Data!

Remarks:

[ V" | read and agree with terms and ‘L-ndltnz'nz] @

* Isikan catatan (jika diperlukan) [9] i
* Centang persetujuan. [10] i
e Tekan tombol Revoke [11] i

S — www.paiak.go.id



Sign Document Revoke

Signature

Signing Type* Tax Payer Signature

Signer Provider* Please select
Signer ID

Signer Password

Pilih [12]:
a. kode otorisasi/sertifikat digital
b. Isikan Signer ID dan Password
» Tekan tombol Save [13] dan Confirm Sign [14]

- —— ——
- -

A r— www.pajak.qo.id



Aktivitas 2 — Aplikasi MTRA

1.Taxpayer Ledger
Membaca buku besar WP

2.Deposit Pajak
melakukan pembuatan deposit pajak
dengan kode 411618-100

(penjelasan tax deposit)

www_pajak.go.id



TAXPAYER LEDGER

BUKU BESAR WAIJIB PAJAK



odjp Version: 1.1.2-build-1672 en-Us v [ L ® 0012345678910000 PT NYA RAKA v Last login: 2 Aug 2024 14:08:34 @

eTax eBUPOT (Withholding Slips) ~ | Tax Return ~ | Payments ~ | My Taxpayer Services ~ | Access Management ~
Invoice General

Ledger

0012345678910000  Taxpayer 360-Degree Overview
PT NYA RAKA
Taxpayer 360-Degree T T T T T T T T T T T e e eSS mmmemmmemmoee- s
Overview Name i i
Gensral FGHREtGN e e AN i Buku Besar Wajib Pajak dapat dilihat pada bagian “My General Ledger i
: 1
Addresses Main Activity '\____ ___________________________________________________________________________ J
; i ) i Taxpayer Type Individual or Undevided Inheritance

~ dina Ta Taxpayer Category Individual
Objects ) TIN Status ACTIVE

Economic Codes Date Registered 3 Okt 2015

Bank Details Activation Date

Family Tax Unit Taxable Person for VAT Purposes

Place of Business Activity Status

Tax Types Taxable Person for VAT Purposes

] WWW.paja k.CIO.id




wdip . Version: 11.2-build-1628 en-us ~ [§ LU @ 0012345678910000 PT NYA RAKA stlogin: 10 Jun 2024 16:31:4 @
My General Ledger

,z‘ ---------------------------------------------------- ~a
1 }
Show transactions with 0 value No .o . . . 1
R A “ |t Buku Besar Wajib Pajak berisi daftar semua I
show Debit/ Credit Please select v |1 transaksi yang berhubungan dengan Wajib Pajak. i
I i, : !
i Daftar tersebut dapat difilter dan/atau diurutkan ]
i sesuai kolom-kolom yang tersedia. |
T - -
\ y
\\\ —,I
Action Transaction Date 1] _Posting Date T Accounting Type T| Accounting Type Detail T Currency 11
elect Accounting Type v elect Accounting Type Deta 'y Seiect Currency
E 11-10-2022 11-10-2022 Adjustment Refund Disbursed/Compensated DR
E 23-08-2022 23-08-202; Tax Notice Notice of Tax Collection DR
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Print Monthly Statement

Debits Credits Debits Left Credits Left Balance
Total -24.747.120,00 -11.000.000,00 0,00 -11.000.000,00
Transaksi perpajakan sisi debit mencatat Transaksi perpajakan sisi debit Left Selisih antara Debit Left
transaksi terkait kewajiban Wajib Pajak antara mencatat transaksi terkait kewajiban dengan Credit Left
lain  pelaporan  SPT  Kurang  Bayar, Wajib Pajak Yang Masih Harus
SKPKB/SKPKBT, STP dan putusan upaya hukum Dibayar Contoh: Kode Billing belum
yang menyebabkan kekurangan pembayaran. dilakukan pembayaran.
Transaksi perpajakan sisi kredit menggambarkan Transaksi perpajakan sisi kredit left
hak yang dimiliki/telah dilakukan Wajib Pajak menggambarkan hak yang dimiliki oleh Wajib
antara lain pembayaran atas SPT Kurang Bayar, Pajak Yang dapat digunakan Contoh: pembayaran
pembayaran deposit, SPT Lebih Bayar, atas kode billing

SKPLB/SKPPKP/SKPIB, dan putusan upaya hukum
yang menyebabkan Lebih Bayar

] WWW.paja k.CIO.id




DEPOSIT PAJAK

PEMBUATAN KODE BILLING DEPOSIT PAJAK



Deposit Pajak

Pengertian

-

Merupakan fitur baru agar
WP dapat melakukan
pembayaran lebih dulu
sebelum kewajiban pajak
timbul. Konsep deposit
pajak menurut definisi
adalah pembayaran pajak
yang belum terikat ke satu
jenis pajak tertentu.

~

Karakteristik

/

/

Penggunaan Deposit Pajak dalam pelunasan Pajak dapat
mencegah WP dari sanksi keterlambatan bayar

2. Melalui mekanisme pemindahbukuan
3. Pemindahbukuan yang dilakukan tercatat pada taxpayer ledger
4. Opsi menggunakan deposit muncul jika saldo mencukupi
5. Dapat dilakukan carry over (lintas tahun) tanpa perlu PB
6. Kode Akun Pajak-Kode Jenis Setor: 411618-100
7. WP tidak mendapatkan imbalan bunga atas saldo deposit.
-

www.pajak.go.id




Deposit Pajak

You are currently impersonating user: NAMAC

Version: 11.2-build-1616 id-0 v [3 L @ ocopmapresssssssssrsssise J.QO__‘_«"_J.asUQ.qim_.."_i;-r.:.;';.‘.'_'?_1_‘1_'1_"'_"._-'-__&____\
/ - . . N
LU Buku Besar | Layanan Wajib Pajak ~ | Manajemen akses ~ E Pembuatan kode b|”|ng untuk depOSIt paJak dapat !
Permohonan Pemindahbukuan i dilakukan Sebagaimana berikut: i
1
i Taxp a yer 3 6 anan Pembuatan Kode |ng Secara andm : i
ayanan Pembuatan Kode Billing atas Tagihan Pajak No Tooltip 1 " " el i
Daftar Kode Billing Belum Dibayar ' Menu “"Pembayaran”, pilih “Layanan Pembuatan ;
Formulir Permohonan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak :‘ KOde B||||ng Seca ra Ma ndiri" ’l
Neme Permohonan Pemberian Imbalan Bunga AN S

Parmohonan PPh DTP atas Penghasilan PDAM

Taxpayer Identification

Main Activity AKTIVITAS JASA INFORMASI LAINNYA YTDL
Taxpayer Type Badan

Corporate Category Perseroan Terbatas (PT)

TIN Status ACTIVE

Date Registered 9 Des 2021

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes Status
Taxable Person for VAT Purposes

Appointment Date

Regional Tax Office Kantor Wilayah DJP Aceh

Local Tax Office Kantor Wilayah DJP anan Pajak Pratama Banda Aceh
Supervisory Section Kantor Pelayanan Pajak

Date of Last Profile Update 2 Apr 2024

Print 360 Degree View ] www.pajak.go.id




Deposit Pajak

7ot~ -t | ebupor ] st pomberahun (57 - | Pumbayran - | e | Lyinan Wol Pk - Waramn sk | Pranyo o sarigdajokan | porkarsn s - | ik e -
Self-Service Billing Code

A

A Y

[ . . 1
- 1 Melakukan pembuatan deposit pajak kode 411618- |
1 1
Taxpayer Name * : 1 OO :
X
Texpayer Address *  Jakarta
Revenue Code - Tax Payrmant * 411618100 Sataran Pajak « Satoran untuk Setoran Pagak
Tax Poriod * Please Select
Land and Bullding Tax Object sactor Urban/Rural area Land and Building Tax Object othar than sector Urban/Rural area

Tax Object Number

Tax Object Addrass

Province

CayMunicipality

District

Sub-District/Vitape

Currency *

Amount * 100.000.000,00

Amount In Words * Seratus Juts Rupah indonesia

Remarks |

Creata Blling Code

] WWW.paja k.QO.id




Deposit Pajak

KEMENTERIAN KEUANGAN RI KODE BILLING [T T T T T T T Y

@ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 075450911414339 i Muncul kode billing yang tergenerate otomatis, !

1

NPWP 08472 i lakukan pembayaran !

NAMA NAMA e e e e e S
ALAMAT

JL. GATOT SUBROTO KAV. 40-42 JAKARTA

MATA UANG IDR
NOMINAL 100.000.000,00
JUMLAH DETAIL 1
DETAIL BILLING: _ :
KAP-KJS MASAPAJAK  REF TAGIHAN noP NOMINAL
|
411618100 01122004 Rp 100 .000.000,00
TOTAL Rp100.000.000,00

Tortdang: Seratus Juta Rupan

URAIAN
GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KOODE BILLING 075450911414339
MASA AKTIF 31/05/2024 14:24:15
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Pengenalan
Aplikasi Simulator

Terpandu

www.pajak.go.id



Penjelasan Umum



# PENJELASAN UMUM

Tujuan disediakannya aplikasi simulator adalah untuk memperluas jangkauan edukasi aplikasi
Coretax kepada lebih banyak wajib pajak

Aplikasi simulator disediakan untuk memberikan pengenalan menu-menu aplikasi Coretax
dan memberikan pengalaman penggunaannya kepada wajib pajak

Berbasis internet, dapat diakses melalui portalwp-simulasi.pajak.go.id

Berfungsi sebagai aplikasi komplementer (pelengkap aplikasi tpportal-mtra)
Data pada aplikasi simulator merupakan data dummy dan tidak terhubung dengan sistem inti
Perubahan data yang dilakukan pada aplikasi simulator tidak akan tersimpan

Guidance yang muncul dalam aplikasi akan ter-reset otomatis setelah 1 jam penggunaan



Hal-hal terkait PIC



# HAL-HAL TERKAIT PENENTUAN PIC

Konsep impersonating pada aplikasi Coretax diajarkan melalui role PIC

Konsep penentuan PIC:
Aplikasi simulator - yang ditunjuk sebagai PIC bisa siapa saja, karena tujuannya hanya
untuk mencoba-coba aplikasi
Aplikasi coretax sesungguhnya = yang ditunjuk sebagai PIC adalah pengurus, karena
akan diberikan kewenangan akun super user

Satu PIC (orang pribadi) pada aplikasi simulator hanya bisa ditunjuk oleh satu pihak yang

diwakili (badan, Instansi Pemerintah, orang pribadi lain)



# HAL-HAL TERKAIT PENENTUAN PIC

Orang pribadi yang akan melakukan impersonate pihak lain, harus:
sudah ditunjuk sebagai PIC oleh akun pihak yang menunjuk (di aplikasi djponline), dan
akun pihak yang menunjuk sudah pernah login ke aplikasi Simulator Terpandu Coretax
Aplikasi/tools akan disediakan bagi Kring Pajak untuk menangani permasalahan terkait
kesalahan pemilihan PIC dan kesalahan pengisian email

Aplikasi/tools dimaksud memiliki 3 fitur: edit email, resend email, edit PIC



Pendaftaran Akun

WP Orang Pribadi



# Langkah 1

Cdip

Login

NIK/NPWP/NITKU

Kata Sandi

Isikan:
[1] NPWP/NIK
[2] Password DJPonline
[3] Captcha

(Kode Keamanan)
[4] Login

Lupa Kata Sandi ?

Login

Pengguna Baru? Daftar disini

Belum Menerima Email Aktivasi ?

Belum Punya NPWP ?

Login ke laman



# Langkah 2

[B Informasi

-

D_aftar

WP RAKA Simulator |

Coretax 3
)

Anda merupakan Wajib Pajak yang telah terdaftar pada sistem

Direktorat Jenderal Pajak. ,
Tampilkan NPWP

NPWP
241234567891000/3217122601770007

NITKU Anda dapat mengirim NPWP Elektronik ke email Anda dengan
3217122601770007000000 menekan tombol di bawah.
% Kirim Email
Email: emaiilnyaraka@gmail.com
No Telp: 087777777777

Klik gambar “Daftar Simulator Coretax”




# Langkah 3

[B Pendaftaran Simulator Coretax

CORETAX GUIDED SIMULATOR NPWP

Si m u Iator | 241234567891000
Terpandu
Coretax

adalah aplikasi panduan interaktif yang dapat

digunakan oleh Wajib Pajak sebagai alternatif ema”nyaraka@gmail_com
pembelajaran untuk mengenali fitur-fitur yang

akan ditemui pada Aplikasi Coretax

CORETAX >4

Daftar melalui djponline klik untuk ubah kode

Sistem kirim notifikasi
bahwa pendaftaran sukses

Link, Username, dan Password dikirim e Slmpan .3 Bata
maksimal 3 hari kerja setelah pendaftaran sukses

Isikan alamat email (bisa diedit), kode keamanan, dan tekan Simpan




# Langkah 4

I§ Pendaftaran Simulator Coretax

CORETAX GUIDED SIMULATOR )

Simulator
Terpandu
Coretax Registrasi Berhasil

adalah aplikasi panduan interaktif yan
digunakan oleh Wajib Paj bagai:z .com

IGROHO

Daftar melalui djponline

Sistem kirim notifikasi
bahwa pendaftaran sukses

Link, Username, dan Password dikirim Simpan ':) Bata
maksimal 3 hari kerja setelah pendaftaran sukses

Tekan Oke jika muncul notifikasi Registrasi Berhasil




# Langkah 5

I§ Pendaftaran Simulator Coretax

CORETAX GUIDED SIMULATOR

Simulator
Terpandu
Coretax

adalah aplikasi panduan interaktif yang dapat
digunakan oleh Wajib Pajak sebagai alternatif
pembelajaran untuk mengenali fitur-fitur yang
akan ditemui pada Aplikasi Coretax.

CORETAX

Daftar melalui djponline

Sistem kinim notifikasi
bahwa pendaftaran sukses

Link, Username, dan Password dikinm
maksimal 3 hari kerja setelah pendaftaran sukses

Jika sudah registrasi, kolom pendaftaran menjadi terkunci (gambar [ ).
Lakukan pengecekan email secara berkala untuk mengetahui
username dan password agar dapat masuk ke aplikasi Simulator



# Langkah 6

Outlook

Q_ Search

L
[ ]

P ¢ 4

Home View Help

~ Favorites Focused Other g
& Inbox n Other: New messages (8)
D Sent ltems
=9 Drafts n Simulasi Coretax Direktorat Jenderal Pajak

Akses Aplikasi Simulasi Coretax Anda Tue 2:29 PM

Adk Gvertie Yth. Angga Sukma Dhaniswara, Kami ingin menginformasikan bahwa And...

v Last week

~ Folders
2 b . - alpha.itjen@kemenkeu.go.id
nbox Bukti Pengiriman Laporan Harta Kekayaan dan Pajak-Pajak Pri... Thu 9/12
=9 Drafts You don't often get email from alpha.itjen@kemenkeu.go.id. Learn why thi...
B Sent ltems SharePoint Online

SO
Heads up! We noticed that you recently deleted a large numb...  Thu 9/12

W Deleted Items Files are permanently removed from the online recycle bin 93 days after t...

€3 Junk Email
=7 Archive

(7 Notes

& New mail w353 O-v & ey & &  ~ v [FQuicksteps v & Read/Unread O v E v £ O~ Ty O

Akses Aplikasi Simulasi Coretax Anda

Simulasi Coretax Direktorat Jenderal Pajak <coretax-simulator@paj () .id»-

To: Tue 9/17/2024 2:29 PM

5§ This message is in Indonesian Translate to English Never translate from Indonesian
Yth

Kami ingin menginformasikan bahwa Anda telah terdaftar untuk
mengakses Aplikasi Simulasi Coretax. Simulasi ini dirancang untuk
membantu Anda memahami dan menyesuaikan diri dengan sistem
Coretax sebelum diimplementasikan.

Berikut adalah username dan password untuk mengakses aplikasi

cimyloci-

* Username: 3:
= Password: rx\

Anda dapat mengakses aplikasl simulasi melalur tautan berikut:

Terima kasih atas partisipasi dan kerja sama Anda dalam mendukung
reformasi perpajakan untuk administrasi perpajakan yang lebih baik.

Buka email dari coretax-simulator@pajak.go.id untuk mengetahui Username dan Password




# Langkah 7

Masuk ke aplikasi simulator dengan mengakses

CwRE

Login
Username

szername

Password

Password

Language

en-US

e

Enter CAPTCHA

Remember My Login

Reset Password?

I ©

Don't have an account? New Registration

Isikan:
[11] username
[12] Password
yang didapatkan
[13] Bahasa
[14] Captcha
[15] Login



Pendaftaran Akun

WP Badan



# Langkah 1

Cdip

Login

NIK/NPWP/NITKU

Kata Sandi

Isikan:
[1] NPWP Badan/IP
[2] Password DJPonline
[3] Captcha

(Kode Keamanan)
[4] Login

Lupa Kata Sandi ?

Login

Pengguna Baru? Daftar disini

Belum Menerima Email Aktivasi ?

Belum Punya NPWP ?

Login ke laman



# Langkah 2

[B Informasi

-

Daftar

wp  PT NYA RAKA Simulator |
Coretax ‘.J
v/

Anda merupakan Wajib Pajak yang telah terdaftar pada sistem

Direktorat Jenderal Pajak. ,
Tampilkan NPWP

NPWP
012345678910000/0012345678910000

NITKU Anda dapat mengirim NPWP Elektronik ke email Anda dengan
0012345678910000000000 menekan tombol di bawah.
% Kirim Email
Email: emailadmin@ptnyaraka.com
No Telp: 08123456778

Klik gambar “Daftar Simulator Coretax”




# Langkah 3

I& Pendaftaran Simulator Coretax

Si m u Iat o r 241234567891000 @ e
Terpandu
Coretax

adalah aplikasi panduan interaktif yang dapat
digunakan oleh Wajib Pajak sebagai alternatif
pembelajaran untuk mengenali fitur-fitur yang

akan ditemui pada Aplikasi Coretax emailnyaraka@gmail.com

Email Badan/Instansi Pemerintal
CORETAX | °
Daftar melalui djponline

emailadmin@ptnyaraka.com

Sistem kirim notifikasi
bahwa pendaftaran sukses z
Link, Username, dan Password dikirim ¥

maksimal 3 hari kerja setelah pendaftaran sukses klik untuk ubah kode

isikan NPWP PIC (harus sudah pemadanan), tekan tombol Cek, isi email PIC, email Badan/IP, tekan Simpan

(Pendaftaran ini sekaligus juga mendaftarkan PIC untuk memperoleh akses ke simulator secara personal)




# Langkah 4

I§ Pendaftaran Simulator Coretax

CORETAX GUIDED SIMULATOR

Simulator
Terpandu

IGROHO
Coretax Registrasi Berhasil
adalah aplikasi panduan interaktif yan
digunakan oleh Wajib Pajak sebagai alty .com

pembelajaran untuk men fitur-f
akan ditemui pada Aplikasi Coretax.

ycx2n

Daftar melalui djponline

Sistem kirim notifikasi
bahwa pendaftaran sukses

Link, Username, dan Password dikirim Simpan ) Bata
maksimal 3 hari kerja setelah pendaftaran sukses

Tekan Oke jika muncul notifikasi Registrasi Berhasil




# Langkah 5

I§ Pendaftaran Simulator Coretax

CORETAX GUIDED SIMULATOR

Simulator
Terpandu
Coretax

adalah aplikasi panduan interaktif yang dapat
digunakan oleh Wajib Pajak sebagai alternatif
pembelajaran untuk mengenali fitur-fitur yang
akan ditemui pada Aplikasi Coretax.

CORETAX

Daftar melalui djponline

Sistem kinim notifikasi
bahwa pendaftaran sukses

Link, Username, dan Password dikinm
maksimal 3 hari kerja setelah pendaftaran sukses

Jika sudah registrasi, kolom pendaftaran menjadi terkunci (gambar [ ).
Lakukan pengecekan email secara berkala untuk mengetahui
username dan password agar dapat masuk ke aplikasi Simulator



# Langkah 6

Outlook

Q_ Search

L
[ ]

P ¢ 4

Home View Help

~ Favorites Focused Other g
& Inbox n Other: New messages (8)
D Sent ltems
=9 Drafts n Simulasi Coretax Direktorat Jenderal Pajak

Akses Aplikasi Simulasi Coretax Anda Tue 2:29 PM

Adk Gvertie Yth. Angga Sukma Dhaniswara, Kami ingin menginformasikan bahwa And...

v Last week

~ Folders
2 b . - alpha.itjen@kemenkeu.go.id
nbox Bukti Pengiriman Laporan Harta Kekayaan dan Pajak-Pajak Pri... Thu 9/12
=9 Drafts You don't often get email from alpha.itjen@kemenkeu.go.id. Learn why thi...
B Sent ltems SharePoint Online

SO
Heads up! We noticed that you recently deleted a large numb...  Thu 9/12

W Deleted Items Files are permanently removed from the online recycle bin 93 days after t...

€3 Junk Email
=7 Archive

(7 Notes

& New mail w353 O-v & ey & &  ~ v [FQuicksteps v & Read/Unread O v E v £ O~ Ty O

Akses Aplikasi Simulasi Coretax Anda

Simulasi Coretax Direktorat Jenderal Pajak <coretax-simulator@paj () .id»-

To: Tue 9/17/2024 2:29 PM

5§ This message is in Indonesian Translate to English Never translate from Indonesian
Yth

Kami ingin menginformasikan bahwa Anda telah terdaftar untuk
mengakses Aplikasi Simulasi Coretax. Simulasi ini dirancang untuk
membantu Anda memahami dan menyesuaikan diri dengan sistem
Coretax sebelum diimplementasikan.

Berikut adalah username dan password untuk mengakses aplikasi

cimyloci-

* Username: 3:
= Password: rx\

Anda dapat mengakses aplikasl simulasi melalur tautan berikut:

Terima kasih atas partisipasi dan kerja sama Anda dalam mendukung
reformasi perpajakan untuk administrasi perpajakan yang lebih baik.

Buka email dari coretax-simulator@pajak.go.id untuk mengetahui Username dan Password




# Langkah 7

Masuk ke aplikasi simulator dengan mengakses

CwRE

Login
Username

szername

Password

Password

Language

en-US

e

Enter CAPTCHA

Remember My Login

Reset Password?

N ©

Don't have an account? New Registration

Isikan:
[13] username
[14] Password
yang didapatkan
[15] Bahasa
[16] Captcha
[17] Login



Guidance Aplikasi
Simulator



# Langkah 1 C\.’RE

Login
Username o
psername
Password
Password e
Language

en-US e
Enter CAPTCHA 0

Remember My Login Reset Password?

Don't have an account? New Registration

e

Masuk ke aplikasi simulator dengan mengakses

Isikan:
[1] username
[2] Password
yang didapatkan
[3] Bahasa
[4] Captcha
[5] Login



# Langkah 2

.
CwRE

Selamat Datang di
Portal Wajib Pajak

Coretax mengintegrasikan berbagai layanan yang selama ini telah
disediakan DJP seperti layanan pada DJP Online, e-Nofa,
pembayaran, Eol, dan lainnya dengan menyatukan layanan tersebut
ke dalam menu dan submenu pada Portal Wajib Pajak.
Informasi lebih lanjut mengenai Coretax dapat diakses melalui

yww.pajak.go.id.

OK, Lanjut! e

Notifikasi Selamat Datang, klik tombol “OK, Lanjut” untuk berlanjut ke guidance berikutnya




# Langkah 3

]
Saat ini Anda bertindak

sebagai
Wajib Pajak Orang Pribadi

Saya Mengerti 0

Notifikasi yang menjelaskan bahwa PIC sedang berada di role nya sebagai orang pribadi,

klik tombol “Saya Mengerti” untuk berlanjut ke guidance berikutnya




# Langkah 4

. Perhatian

Saat ini, Coretax masih berada dalam tahap akhir pengujian,
sehingga antarmuka yang tersedia belum sepenuhnya
menggunakan bahasa Indonesia. Setelah Coretax
diimplementasikan, antarmuka dalam bahasa Indonesia akan
sepenuhnya tersedia.

Baik, saya mengerti. e

Notifikasi yang menjelaskan tentang Bahasa yang digunakan, klik tombol “Baik, saya

Mengerti” untuk berlanjut ke guidance berikutnya




# Langkah 5

B cson simio0 envs B @ I < ooin: ¢ scp 2024163552 ()

Apakah ini?
Setelah Login, akan ditampilkan halaman muka

yang berisi Profil Wajib Pajak, menu-menu

— Coretax dan informasi dalam aplikasi yang

meliputi:

versi aplikasi

pemilihan bahasa

ikon dokumen masuk

ikon notifikasi

username yang sedang login
informasi login terakhir

log off/keluar dari aplikasi

Selanjutnya 0

Notifikasi yang menjelaskan tentang Informasi Login, klik tombol “Selanjutnya”

berlanjut ke guidance berikutnya




# Langkah 6

My Portal ~ eBUPOT (Withholding Slips) ~ m My General Ledger | Taxpayer Services ~ | Access Management ~ m External Applications ~

I Apalkah i

Menu utama pada Portal Wajib Pajak meliputi:

* My Portal - menu yang berkaitan dengan profil wajib pajak
serta perubahan data

* eTax Invoice - merupakan menu pembuatan faktur pajak PPN
bagi Pengusaha Kena Pajak

* eBUPOT - merupakan menu pembuatan bukti potong bagi
pemotong/pemungut PPh

® Tax Retun - merupakan menu pelaporan SPT

* Payments - menu yang berkaitan dengan pembayaran pajak

* My General Ledger - memuat rincian transaksi wajib pajak

* Taxpayer Services - menu untuk pengajuaan permohonan,
permintaan informasi, maupun terkait kegiatan edukasi
perpajakan

* Access Management - informasi terkait akses wajib pajak
termasuk kuasa wajib pajak

® FAQ - pertanyaan-pertanyaan yang sering dikemukakan wajib
pajak

* External Applications - tautan ke aplikasi perpajakan lainnya

Selanjutnya @

Notifikasi yang menjelaskan tentang informasi Menu Utama, klik tombol “Selanjutnya”

untuk berlanjut ke guidance berikutnya




# Langkah 7

dip

My Portal ~ eBUPOT (Withholding Slips) ~ m My General Ledger | Taxpayer Ser

Taxpayer Details

Taxpayer 360-Degree Overview

B version: sim100 envs~ | ¥ X @ | - st ooin: 27 Sep 2024 14:17:17

Taxpayer 360-Degree Overview

Name

Taxpayer Identification Number
Main Activity

Taxpayer Type

Taxpayer Category

TIN Status

Date Registered

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes
Status

Taxable Person for VAT Purposes
Appointment Date

Regional Tax Office

Local Tax Office
Supervisory Section

Date of Last Profile Update

PEGAWAI SWASTA

Individual or Undevided Inheritance
Individual

ACTIVE

11 Sep 2008

West Java | Regional Tax Office
Bandung Tegallega Tax Office
Supervision Section V

5 Jul 2024

Wajib Pajak Orang Pribadi

Dalam coretax, penyelesaian hak dan kewajiban wajib pajak
dijalankan dengan konsep impersonating, di mana pengelolaan
akun Coretax (baik Badan maupun OP dengan perwakilan) dapat
dijalankan oleh Orang Pribadi yang bertindak sebagai.
Pengurus/Wakil atau Kuasa yang telah ditunjuk.

PIC/Wakil/Kuasa login sebagai representative lalu memilih role WP
Badan/ Orang Pribadi mana yang akan diwakili dibagian sudut
kanan atas.

Terdapat dropdown list sebagai berikut.

* Main Account : merupakan akun Coretax Orang Pribadi
sebagai diri sendiri.

* Taxpayers : daftar akun Coretax Badan/Orang Pribadi
yang diwakilinya.

Jika bertindak sebagai wakil/kuasa, Coretax akan menunjukkan
posisi peran dari pihak yang diwakilinya (you are currently
impersonating user)

Role access ini bertujuan untuk meningkatkan keamanan akses ke
akun WP, di mana hanya benar-benar WP OP pengurus/wakil atau

kuasa saja yang dapat mengelola.
11

Notifikasi yang menjelaskan tentang Role Akses, klik tombol “OK” untuk berlanjut ke guidance berikutnya
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djp

My Portal ~ eBUPOT (Withholding Slips) ~ m My General Ledger I

Taxpayer Details

Taxpayer 360-Degree Overview

Version: sim 1.0.0 en-US~ 6 J:L @

Taxpayer 360-Degree Overview

Name

Taxpayer Identification Number
Main Activity

Taxpayer Type

Taxpayer Category

TIN Status

Date Registered

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes
Status

Taxable Person for VAT Purposes
Appointment Date

Regional Tax Office

Local Tax Office

PEGAWAI SWASTA

Individual or Undevided Inheritance
Individual

ACTIVE

11 Sep 2008

West Java | Regional Tax Office

Bandung Tegallega Tax Office

Main Account

laxpayers

1000000000000002 PT. Badan 02 @

Last login: 27 Sep 2024 14:17:17

External Applications ~

Menu Role Akses, PIC klik tombol “Taxpayers” untuk melakukan impersonate ke

pihak yang diwakilinya
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Saat ini Anda bertindak sebagai
Wajib Pajak Badan

yang dijalankan melalui akun
Wajib Pajak Orang Pribadi yang
ditunjuk

m= P

Notifikasi yang menjelaskan tentang perpindahan ke Role Akses WP Badan, klik tombol

“Mulai” untuk berlanjut ke guidance berikutnya
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You are currently impersonating user: PT. Badan 02 - 1000000000000002!

Impersonate

Coretax akan menampilkan pesan bahwa Anda
sedang bertindak sebagai (impersonating)

wajib pajak yang Anda wakili.

Notifikasi yang menunjukkan tentang Role Akses WP Badan, klik tombol “OK" untuk

berlanjut ke guidance berikutnya
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eTax Invoice

Administrasi Faktur
Pajak

Klik untuk admiistrasi Faktur Pajak. Pembuatan
faktur pajak dapat diakses melalui submenu
eTax Invoice - Output Tax sedangkan
pengkreditan faktur pajak dapat diakses melalui

submenu eTax Invoice - Input Tax.

Notifikasi yang menunjukkan tentang Administrasi Faktur Pajak, klik tombol “OK"” untuk

berlanjut ke guidance-guidance berikutnya. Selamat mencoba menu-menu yang ada
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