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Latar Belakang Perubahan dan Prepopulated 

Pemicu Perubahan

Susunan Pengurus atau

Pemegang Saham

Pengurus

1. Peralihan Kepemilikan

Saham atau Pewarisan

Saham

2. Kepatuhan Hukum atau

Legal (Sinkronisasi

Dokumen Hukum)

3. Masuknya Investor Baru

4. Peralihan Kepemilikan

Saham atau Pewarisan

Saham

5. Dilusi Saham

Pemegang

Saham

1. Habis Masa 

Jabatan

2. Pengunduran Diri 

atau Berhalangan

Tetap

3. Restrukturisasi

atau Efisiensi

4. Kepatuhan

Hukum

Pengurus/Pemegang

Saham di Pihak Terkait

Coretax Terprepopulasi

di L2 SPT Tahunan Badan

Pastikan Daftar Pihak Terkait sudah sesuai

sebelum melakukan pelaporan SPT Tahunan

PPh Badan. 
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Pegawai Sebagai Wakil atau Lainnya?

Memilih “Jenis Orang 

Terkait”:

Direktur/Komisaris/Wakil

Memilih “Jenis Orang 

Terkait”:

Lainnya

Sistem menarik nama pegawai

masuk ke L-2 bagian A: 

Daftar Pengurus/Pemegang

Saham

Jenis Lainnya dapat diberikan peran

bukan sebagai pengurus untuk

mengurusi perpajakan, tanpa masuk

ke daftar L-2 SPT Tahunan Badan 

Misalnya untuk:
• Pembuat Draft SPT

• Pembuat Draft Bupot

• Pembuat Draft/Penandatangan

Faktur Pajak
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Matriks Kewenangan Penandatangan
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Pengurus WP Badan: Pengurus dan Wakil

Pengurus

Formal

Tercantum dalam Akta

Pendirian atau

Perubahannya

Contoh:

• Direktur Utama

• Direktur

• Pengurus

• Pengawas/Komisaris

• Ketua Umum

• Komisaris

Pengurus

De Facto

Karyawan atau orang yang nyata-

nyata berwenang mengambil

Keputusan atau kebijakan

Perusahaan (misal: penandatangan

kontrak, cek, dan sebagainya

Syarat: Surat Keterangan Pimpinan

• Tidak Perlu Surat Kuasa Khusus

• Bertanggung Jawab Secara

Renteng dalam Rangka 

Penagihan Pajak

Wakil 

Perwakilan hukum

dalam kondisi tertentu

Kepala Cabang

Untuk BUT

Kurator untuk

Perusahaan pailit

Likuidator untuk

Likuidasi
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Tahap Persiapan: Dokumen Pendukung Perubahan Data

• Akta Perubahan Anggaran Dasar 

• Akta Notaris perubahan susunan pemegang saham atau

• Surat Penunjukan Pengurus

Dokumen identitas

(KTP/Paspor) serta

Kontak Email/No HP 
pengurus/pemegang saham terbaru.

Penting:

Pembaharuan/Penambahan data 

menjadi dasar pengisian

TANGGAL AWAL dan 

BERAKHIR di PIHAK TERKAIT
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Syarat Identitas Pihak Terkait (Pengurus/Pemegang Saham)

Kewarga

negaraan

Pengurus/

Pemegang

Saham

WNI/Badan 

Dalam Negeri

WNA/Subjek

Pajak Luar 

Negeri (SPLN)

Pemegang

Saham: Badan 

Luar Negeri & 

Masyarakat 

(Saham < 5%)

Bagi Perusahaan Publik

Wajib Input NIK (Orang Pribadi) atau NPWP 

(Badan). Harus terdaftar valid/padan di Coretax

Wajib Registrasi Nomor Induk Perpajakan (NIP) 

dahulu. Syarat: Aktivasi Akun WP dengan Foto 

Wajah, Foto memegang Paspor, dan Foto Paspor

Kolom NIK/NPWP dikosongkan: 

Cukup Nama, Nomor Paspor, Email dan No HP

Kolom NIK/NPWP dikosongkan. 
• Badan LN: Nama, Negara, Klasifikasi & % Saham

• Masyarakat: Ketik manual nama “Masyarakat/Go 

Publik”, Klasifikasi dan % Saham

PIC Utama

Tidak Perlu

Akses Coretax
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Aturan Khusus dan Perangkapan Batan

Rangkap Jabatan

Pengurus dan 

Pemegang Saham
=

Rekam

2 Baris

Baris 1: (Sebagai Pengurus) → Input Jabatan Pengurus, Bagian 

modal disetor diisi Rp0 

Baris 2: (Sebagai Pemegang Saham) → Input sebagai Pemegang

Saham, nominal modal yang disetorkan diisi sesuai sesungguhnya
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Logika Prepopulated L-2 SPT Tahunan 2025

Bagaimana sistem menentukan siapa yang masuk ke Lampiran L2 SPT Tahunan Badan?

Data Muncul di L2 SPT 

2025 Jika Pihak Terkait:
Tanggal Mulai 
< 31 Des 2025

Tanggal Berakhir
≥ 1 Jan 2025

Cara Menambah Data L2 Cara Hapus Data L2A

Kasus Khusus: Jika ganti

pengurus/pemegang saham Juli 2025, 

kedua nama akan muncul di L2A. 

Modal disetor pemegang saham lama 

diubah jadi Rp0 
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Navigasi Singkat: Perubahan Pihak Terkait

Perubahan data Pengurus/Pemegang Saham tidak bisa langsung dari dalam

konsep SPT Tahunan: HANYA MELALUI MENU PROFIL WAJIB PAJAK
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AKSES MENU PROFIL

TAHAP PERSIAPAN

Untuk Menambah/Mengubah Data 

Pengurus atau Pemegang Saham
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Tahap 1: Kunjungi Coretax DJP → Login 13

Akses Coretax melalui

https://coretaxdjp.pajak.go.id/

1

2

Masukan NIK sebagai ID 

Pengguna [1]
(Pastikan NIK dan NPWP sudah padan) 

Kata Sandi [2]
(Jika belum pernah login/lupa kata sandi, 

silakan dapat diisi dengan password DJP 

Online, password Coretax akan dibuat 

pada langkah selanjutnya)

Kode Captcha [3]

Login [4]

3

4
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Tahap 2: Akses Menu Edit Informasi Umum 14

1

2

Pilih Modul Portal Saya [1]

Pilih Profil Saya [2]
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15

3

Pilih Informasi Umum [3]
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16

2

Klik Edit [4]

Lanjutkan ke

“Pihak

Terkait”
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EDIT/HAPUS

TAHAP PENGUBAHAN

Data Pengurus
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Sebelum melakukan penambahan pengurus atau

pemegang saham baru:

Jika Terdapat Pergantian Pengurus

Penting: Ketahui Perbedaan “Edit” dan “Hapus”

Edit

Digunakan untuk memperbarui, 

informasi detail dari seorang

pengurus/pemegang saham aktif

Hapus

Digunakan untuk memperbaharui

tanggal akhir masa jabatan dari

seorang pengurus yang sudah ada dalam

daftar, sesuai dengan dokumen

pengurusan yang terbaru

Dampak: Pengurus tersebut tidak akan

masuk ke dalam Daftar Pengurus di SPT 

Tahunan atas tahun pajak bersangkutan

Jika pengurus lama 

masih aktif namun

berubah jabatan:

gunakan tombol hapus untuk

mengisi “tanggal akhir” 

menjabat pengurus lama 

sesuai dokumen pendukung

gunakan tombol edit untuk

mengubah jabatan sekaligus isikan

“tanggal akhir” menjabat pengurus

atau pemegang saham lama

Jika pengurus

lama tidak lagi

berwenang:

Edit Hapus
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Catatan:
Bapak/Ibu juga

memanfaatkan fitur

dengan mengetik “NPPN”

• Pada sub menu Pihak Terkait

[3]

• Untuk pengurus dan 

pemegang saham lama, 

lakukan pengeditan data 

pada entri pengurus lama 

dengan memilih menu Edit 

[4]

• Lakukan perubahan data     

pada bagian Tanggal

Berakhir dengan mengisi

tanggal berakhir sesuai

dengan dokumen

pendukung [5]

• Klik Save 

Cara Meng-EDIT Data Pengurus/Pemegang Saham

4

5

3
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• Pada sub menu Pihak Terkait

[1]

• Untuk pengurus dan 

pemegang saham lama, 

lakukan penghapusan data 

pada entri

pengurus/pemegang saham

lama dengan memilih menu 

HAPUS [2]

• Lakukan perubahan data     

pada bagian Tanggal

Berakhir dengan mengisi

tanggal berakhir sesuai

dengan dokumen

pendukung [5]

• Klik Delete 

Cara Meng-HAPUS Data Pengurus/Pemegang Saham

3

1

2
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Cara Menambah Data Pengurus/Pemegang Saham

1

2

Pilih Menu Pihak Terkait [1]

Pilih Tombol Tambah [2]
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Catatan:
Bapak/Ibu juga

memanfaatkan fitur

dengan mengetik “NPPN”

22

• Untuk menambahkan

Pengurus dan Pemegang

Saham memilih Related 

Person [5]

Jenis Orang terkait

dengan pilihan [6] 

3

4

5

6

a

a

b

c

b c
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Catatan:
Bapak/Ibu juga dapat

cari

dengan mengetik “NPPN”

23

• Memilih Jenis Orang Terkait: 

• Direktur,

• Komisaris, atau

• Wakil

Memmilih Sub Jenis 

Orang Terkait: 

[a] isi berdasarkan 

pilihan Jenis Orang 

Terkait

5

6

6

6

a

a

a

6

a
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Jenis dan Sub Jenis Orang Terkait: Pengurus Perseroan

Jenis Orang 

Terkait

Nama Posisi Pengurus 

(Sub Jenis Orang Terkait)

• Direksi: • Direktur, 

• Direktur 

• Independen, 

• Direktur Utama, 

• Presiden Direktur, 

• Wakil Direktur, 

• Wakil Direktur 

• Utama, 

• Wakil Presiden Direktur, 

• Dewan Pengawas Syariah.

• Komisaris: • Komisaris, 

• Komisaris Independen, 

• Komisaris Utama, 

• Presiden Komisaris, 

• Presiden Komisaris Independen, 

• Wakil Komisaris Utama, 

• Wakil Presiden Komisaris.

Bentuk Hukum Wajib Pajak: Perseroan Terbatas (PT), Perseroan Lainnya, BUMN / BUMD (Berbentuk PT)

Jenis Orang 

Terkait

Nama Posisi Pengurus 

(Sub Jenis Orang Terkait)

• Pemegang 

Saham: 

• Perorangan, 

• Badan Hukum,

• Masyarakat (Publik), 

• Negara Republik Indonesia, 

• Pemerintah.

• Wakil: • Kurator, 

• Likuidator, 

• Karyawan (yang secara nyata memiliki wewenang 

menentukan kebijakan perusahaan)
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Selanjutnya pastikan melengkapi elemen data 
a) Sub Jenis Orang Terkait, 
b) NIK/NPWP
c) Nomor Paspor (jika ada)
d) dikosongkan

Perlu diperhatikan bahwa [h] tanggal mulai

harus diisi sesuai dengan tanggal mulai menjabat

pengurus sesuai dokumen pendukung [i] 

Tanggal Berakhir tidak perlu disi [j]

[j]

6a

Direktur, Komisaris, Wakil [6a]

e) Kewarganegaraan
f) Negara Asal
g) E-mail
h) Mobile Phone Number

a

b c d

e f g h

i

Jenis Orang Terkait
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Catatan: Jika Pengurus WNA SPLN

www.pajak.go.id

Untuk Pengurus WNA 

SPLN selain PIC tidak

diharuskan untuk

mendaftarkan Nomor

Identitas Perpajakan, 

silakan untuk langusng

menambahkan pada Pihak

Terkait

Pengurus WNA SPLN 

tidak perlu mengisikan

NIK/NPWP, cukup

mengisikan nomor paspor

saja

Dalam hal nomor paspor

sudah terisi maka WNA 

SPLN dapat mengisikan

nama dan elemen data 

lainnya

[1]

[2]



www.pajak.go.id

Selanjutnya isikan elemen data 
a) Sub Jenis Orang Terkait, 
b) NIK/NPWP
c) Nomor Paspor (jika ada)
d) dikosongkan

[j]

6b

Lainnya [6b]

e) Kewarganegaraan
f) Negara Asal
g) E-mail
h) Mobile Phone Number

a

b c d

e f g h

i

Jenis Orang Terkait

Perlu diperhatikan bahwa [h] tanggal mulai

harus diisi sesuai dengan tanggal mulai menjabat

pengurus sesuai dokumen pendukung [i] 

Tanggal Berakhir tidak perlu disi [j]
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Catatan:
Bapak/Ibu juga

5

6

6

6

a

a

6c

Pemegang Saham [6c]

Pengisian Data Pemegang Saham:

1. Jika Pemegang Saham Perorangan

& Badan Dalam Negeri

• Wajib mengisi NIK/NPWP.

• Isian lain bertanda bintang

2. Jika Pemegang Saham Masyarakat 

(<5% modal) Bagi Perusahaan Tbk, 

selanjutnya mengisi:

• Nama: “Masyarakat/Go Public”

• Klasifikasi Saham

• Persentase Saham

• Tanggal Mulai (sesuai Akta

Perubahan)

3. Jika Pemegang Saham Badan Luar 

Negeri, selanjutnya mengisi:

• Nama

• Klasifikasi Saham

• Persentase Saham

• Tanggal Mulai (sesuai Akta

Perubahan)

Tanggal Berakhir tidak perlu diisi.

a

Jenis Orang Terkait
[h] Tanggal mulai harus diisi sesuai dengan tanggal mulai mulai

sebagai pemegang saham sesuai dokumen pendukung [i] 

Tanggal Berakhir tidak perlu disi [j]



www.pajak.go.id

Selanjutnya lengkaipisikan elemen data bertanda Bintang lain yang muncul di sistem, misalnya:

a) Sub Jenis Orang Terkait, 
b) NIK/NPWP
c) Nomor Paspor dikosongkan
d) Kewarganegaraan
e) Negara Asal

6c

f) E-mail
g) Phone Number
h) Stakeholder Nationality 
i) Classification of Shares 
j) Stakeholder Percentage

a

b c d

e f g h

i j k

Jika isian lengkap, 
klik Save
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30

1

2

Setelah selesai melakukan

edit atau penambahan

pengurus atau pemegang

saham yang lama atau

baru, gulir kebawah

centang Pernyataan [1] 

klik Simpan [2]

1

2
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PENDAFTARAN NIP

TAHAP PENGUBAHAN

Bagi WNA / SPLN yang Merupakan

Pengurus (PIC) dan Butuh Akses Coretax

Untuk Pelaksanaan Hak/Kewajiban Pajak

Nomor Induk Perpajakan
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Untuk Siapa NIP
(Nomor Identitas
Perpajakan) WNA SPLN?

Nomor Identitas Perpajakan WNA SPLN hanya

ditujukan bagi WNA Subjek Pajak Luar Negeri 

(SPLN) yang tidak berada di Indonesia namun

terdapat kebutuhan untuk terdaftar dalam sistem

Coretax, sebagai contoh PIC dari Badan Asing

WNA akan terdaftar dengan

status “Belum Aktif (SPLN)”
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Pertama,

Kunjungi coretaxdjp.pajak.go.id

Lalu,
Pada laman login, klik pada tulisan

Aktivasi Akun Wajib Pajak

Cara Mendapatkan
NIP WNA SPLN

Cara Mendapatkan Nomor Identitas Perpajakan WNA SPLN
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Biarkan Kosong

Pilih Orang Pribadi atau

Warisan Belum Terbagi

[1]

[2]

Centang Pernyataan[3]

1

2

3

4

Simpan[4]

Isi Permintaan Akses Digital

Cara Mendapatkan Nomor Identitas Perpajakan WNA SPLN
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Silakan lengkapi data 

dan dokumen yang 

diperlukan

[5]

Lengkapi “Foreign Taxpayer Registraion Form”

Cara Mendapatkan Nomor Identitas Perpajakan WNA SPLN
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Silakan lengkapi

dokumen yang 

diperlukan.

[6]

Unggah Dokumen

9

Centang Pernyataan

Wajib Pajak

[9]

10

Klik Simpan[10]

6

7

8

Wajah Anda harus

terlihat jelas dan 

terlihat sepenuhnya

[7] Foto yang terlihat jelas

sedang memegang

paspor

[8] Foto yang jelas dan 

resolusi tinggi halaman

data paspor

Permohonan yang telah disubmit akan

diteliti oleh KPP dalam satu hari kerja

Cara Mendapatkan Nomor Identitas Perpajakan WNA SPLN
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Video Panduan 

Salindia (Slide)
www.pajak.go.id/id/lapor-tahunan

Youtube @DitjenPajakRI

Link Materi Edukasi

www.pajak.go.id

Pindai di Sini

Pindai di Sini

SPT Tahunan PPh pada Coretax

Simulator Terpandu
spt-simulasi.pajak.go.id

Pindai di Sini
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Terima Kasih
Pajak Tumbuh, Indonesia Tangguh

edukasi.pajak.go.id

Edukasi perpajakan di

pengaduan.pajak.go.id

Punya aduan terkait perpajakan, laporkan di

@DitjenPajakRI

Follow media sosial kami
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